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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 25 (TỪ NGÀY 17/03/2025 ĐẾN NGÀY 22/03/2025) 

 

A. Đánh giá tuần 24 

1. Về hoạt động dạy học 

- Tổ chức dạy ôn thi TNTHPT năm 2025 theo Kế hoạch . 

- Hoàn thành kiểm tra HĐSPGV (8 GV). 

- Tăng cường kiểm tra nề nếp dạy và học chính khóa và buổi chiều. 

- Kiểm tra hồ sơ khuyết tật (nhận xét của GV bộ môn, GVCN, phụ huynh) 

- Đã phân công dạy thay giám khảo Hội thi GVG cấp tỉnh.  

- Ban hành Kế hoạch và lịch kiểm tra, đánh giá giữa kì II năm học 2024 – 2025 (Kế 

hoạch 07/KH-THPTLL, ngày 13 tháng 3 năm 2025) 

Về hồ sơ trên ofice 365 

- TCM: Kiểm tra hồ sơ cá nhân của tổ (sáng thứ 2 hàng tuần). 

- Đăng tải các nội dung trong cây thư mục về ôn thi tốt nghiệp THPT năm 2025. 

- Hoàn thành đưa Phụ lục 1,2 (540/SGDĐT) lên office 365. 

- Hoàn thành Nhận xét đánh giá các môn HĐGD trải nghiệm theo hướng dẫn mới. 

- Kiểm tra HS đổi các môn học tự chọn lớp 12. 

2. Nền nếp, ATGT  
- Tổ chức trực ATGT nghiêm túc có chất lượng.  

- Quán triệt thường xuyên về NĐ 168/CP về ATGT. 

-  Kiểm tra sĩ số thường xuyên, báo cáo về Sở GDĐT. 

- GVCN lớp Có biện pháp xử lý về học sinh bỏ học, vắng học. 

3. Về cơ sở vật chất 
- Vệ sinh, cơ sở vật chất đảm bảo phục vụ hội thi GV dạy giỏi cấp tỉnh năm học 

2024-2025 thứ 5, 6 ngày 13,14/3/2025). . 

- Đảm bảo khuôn viên trường học xanh, sạch, đẹp. 

- Trang trí khẩu hiệu chào mừng kỷ niệm ngày giải phóng Kon Tum (16/3).  

4. Về y tế: Trang trí Phòng Y tế, Tuyên truyền về việc phòng chống các loại dịch 

bệnh theo các văn bản hướng dẫn của Sở GDĐT. 

5. Về công tác khác:  

- Triển khai Cuộc thi "Sáng kiến bảo đảm trật tự trường học về phòng chống bạo 

lực học đường và phòng ngừa lao động trẻ em trái pháp luật" lần II năm 2025. 

- Kế toán Kiểm kê CSVC theo phần mềm theo các văn bản hướng dẫn của Sở GD 

ĐT. 

- Thư viện tiếp tục bổ sung sách tham khảo, đảm bảo phục vụ nhu cầu đọc nghiên 

cứu của giáo viên và học sinh. 

- Triển khai các biện pháp phòng chống cháy nổ trong nhà trường.  

6. GVCN lớp:  

- Tiếp tục rà soát hồ sơ học sinh khối 12 (Học bạ + GKS+ các loại giấy khác). 

- Rút kinh nghiệm về quản lý lớp về TKB, chuyên cần.  

  



B. Kế hoạch tuần 25 (từ 17/3/2025 đến 22/3/2025) 

TT NỘI DUNG CÔNG TÁC 
Người phụ trách, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 

I. Công tác tư tưởng chính trị; tuyên truyền; hoạt động giáo dục; văn bản chỉ đạo. 

1 

CV số: 718/SGDĐT-GDMN&PT ngày 10/3/2025 V/v 

phòng chống dịch bệnh truyền nhiễm trên địa bàn tỉnh 

Kon Tum năm 2025 

LĐTr 

Y Tế 
Theo CV 

2 

CV số: 721/SGDĐT-SGDĐT ngày 10/3/2025 KH-

SGD Kế hoạch kiểm tra công tác chuẩn bị và thực hiện 

Tổng kiểm kê tài sản công tại các tổ chức thuộc Sở 

Giáo dục và Đào tạo 

LĐTr 

Kế toán 
Theo CV 

3 

CV số: 722/SGDĐT-GDMN&PT ngày 10/3/2025 Kế 

hoạch biên soạn tài liệu bổ trợ ngôn ngữ cho học sinh 

dân tộc thiểu số tỉnh Kon Tum cấp tiểu học năm 2025 

LĐTr Theo CV 

4 

CV số: 728/SGDĐT-TCHC ngày 10/3/2025 Vv tuyên 

truyền cho Cán bộ, công chức, viên chức, người lao 

động và học sinh không kinh doanh, sử dụng thiết bị 

Micro không dây không đúng quy định 

LĐTr Theo CV 

5 

CV số: 727/SGDĐT-TCHC ngày 10/3/2025 V/v 

chuyển thông báo nội dung tài liệu đang được bảo quản 

tại Trung tâm Lưu trữ quốc gia II 

LĐTr Theo CV 

6 

CV số: 734/SGDĐT-TCTH ngày CV-SGD Về việc 

điều chỉnh thời giao nhận gạo tại Kế hoạch số 617/KH-

SGDĐT ngày 28/02/2025 của Sở GDĐT về tiếp nhận 

và cấp phát gạo hỗ trợ học sinh học kỳ II năm học 2024-

2025  

LĐTr 

Kế toán 

Trước 24/3 

 

 

7 

CV số: 741/SGDĐT-TCHC ngày 11/3/2025 V/v triển 

khai các hoạt động kỷ niệm 50 năm Ngày giải phóng 

tỉnh Kon Tum (16/3/1975 -16/3/2025) 

LĐTr Theo CV 

8 

CV số: 743/SGDĐT-GDMN&PT ngày 11/3/2025 Về 

việc phối hợp kiểm tra, xét nghiệm chất ma túy trong 

cơ thể đối với học sinh, học viên tại các cơ sở giáo dục 

trên địa bàn tỉnh 

LĐTr 

Y tế 
Theo CV 

9 

CV số: 747/SGDĐT-TCTH ngày 12/3/2025 CV-SGD 

về việc thông báo tiến độ thực hiện Tổng kiểm kê tài 

sản công tại các tổ chức thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo 

(lần 3). 

LĐTr Theo CV 

11 CV số: 492/BHXH-TST ngày 12/3/2025 V/v thời hạn LĐTr 

Kế toán 
Theo CV 



tiếp nhận hồ sơ thu BHXH, BHYT, BHTN; cấp sổ 

BHXH, thẻ BHYT 

12 

CV số: 768/SGDĐT-TCHC ngày 13/3/2025 Chuyển 

Nghị định số 45/2025/NĐ-CP ngày 28 tháng 02 năm 

2025 của Chính phủ 

LĐTr Theo CV 

13 

CV số: 769/SGDĐT-TCTH ngày 13/3/2025 CV-SGD 

V/v phối hợp rà soát, báo cáo nhu cầu thiết bị dạy học 

thuộc Chương trình MTQG phát triển kinh tế - Xã hội 

vùng đồng bào DTTS và miền núi năm 2025 

LĐTr Theo CV 

14 

CV số: 774/SGDĐT-TCHC ngày 13/3/2025 Vv triển 

khai thực hiện Thông tư số 02/2025/TT-BGDĐT ngày 

24012025 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo 

LĐTr Theo CV 

15 

CV số: 776/SGDĐT-TCHC ngày 13/3/2025 Triển khai 

Thông tư số 03/2025/TT-BGDĐT ngày 07/02/2025 

của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo 

LĐTr Theo CV 

16 

CV số: 780/SGDĐT-TCHC ngày 13/3/2025 Triển khai 

thực hiện Thông tư số 05/2025/TT-BGDĐT ngày 07 

tháng 3 năm 2025 quy định chế độ làm việc đối với 

giáo viên phổ thông,dự bị đại học 

LĐTr Theo CV 

17 

CV số: 689/KH-SGDĐT ngày 14/3/2025 Kiểm định 

chất lượng giáo dục và công nhận trường đạt chuẩn 

quốc gia năm 2025 

LĐTr Theo CV 

18 

CV số: 737/KH-SGDĐT ngày 14/3/2025 Triển khai 

nội dung thành phần giáo dục và đào tạo thuộc Chương 

trình mục tiêu quốc gia xây dựng nông thôn mới năm 

2025 trên địa bàn tỉnh Kon Tum 

LĐTr Theo CV 

19 
CV số: 787/SGDĐT-GDMN&PT. ngày 14/3/2025 Về 

việc triển khai Giải chạy học sinh "S-Race 2025" 
LĐTr Theo CV 

20 

CV số: 109/QĐ-SGDĐT. Ngày 14/3/2025 QĐ-SGD 

Ban hành Chương trình hành động của Sở Giáo dục và 

Đào tạo về thực hành tiết kiệm, chống lãng phí năm 

2025 

LĐTr Theo CV 

II. Công tác chuyên môn dạy và học 

1 

GV tự Kiểm tra hồ sơ cá nhân trên ofice 365. Kiểm tra 

hồ sơ khuyết tật trên ofice 365. Báo cáo kết quả học sinh 

khuyết tật. 

Thầy Thuận, 

GV, Tổ Văn 

phòng 

Cả tuần 

2 
Tiếp tục chấn chỉnh kiểm tra SĐB học kỳ II (chính 

khóa, Ôn thi TN, buổi chiều…) 

PHTr + Tổ 

Văn phòng 
 



 

 

3 
Kiểm tra Hoạt động trải nghiệm- Hướng nghiệp; GD địa 

phương 

Thầy Thuận, 

GVCN+ Tổ 

CM 

 

4 Tiếp tục tổ chức Ôn thi TNTHPT 2 tiết/môn/tuần. 
LĐTr 

GV ôn thi 
 

5 
Phân công dạy thay cho giáo viên tham gia làm Ban 

giám khảo Hội thi GV dạy giỏi cấp tỉnh. 

LĐTr 

Tổ chuyên 

môn 

 

6 
Nộp ma trận, đáp án đề kiểm tra giữa kì II năm học 

2024-2025 

TCM, giáo 

viên 
 

7 
Tổ chức kiểm tra giữa kì II (từ 22/3/2025) 3 khối theo 

Kế hoạch. 

LĐTr 

TCM, Giáo 

viên, NV 

 

III. Công tác khác 

1 Quán triệt thường xuyên về Thông tư 29 về DT-HT.  
LĐTr, GV, 

NV 

Theo Công 

văn 

2 Hoàn thành KTrNB tháng 3 năm học 2024-2025. 
LĐTr, tổ 

TTCM 

Theo Kế 

hoạch 

3 
GVCN tăng cường kiểm tra học ôn thi buổi chiều khối 

12.  

LĐTr, GV, 

NV 

Theo Kế 

hoạch 

4 

Kiểm tra việc thực hiện ATGT (trước cổng trường, 

cam kết, các biểu bảng trước cổng trường…).  Thường 

xuyên tuyên truyền về thực hiện an toàn giao thông, 

trật tự xã hội. 

Thầy Hoàng, 

Tổ QLHS 

Theo Kế 

hoạch 

5 
Quản lý nền nếp học sinh thường xuyên tại các giờ 

sinh hoạt lớp. 

Thầy Hoàng, 

Tổ QLHS  

Theo Kế 

hoạch 

6 
Chuẩn bị CSVC tổ chức kiểm tra giữa kì II (1 phòng 

24 bàn) 

Thầy Hoàng, 

Tổ QLCSVC 

Theo Kế 

hoạch 

7 
Tuyên truyền trên Webside nhà trường các ngày lễ, Kế 

hoạch hoạt động.... 

LĐTr 

Tổ ƯDCNTT 

Theo Kế 

hoạch 


