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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 11 (TỪ NGÀY 18/11/2024 ĐẾN NGÀY 23/11/2024) 

A. Đánh giá tuần 9 

I. Ưu điểm 

1. Hoạt động dạy và học, hoạt động giáo dục môn học 

- Hội giảng: 2; Thao giảng: 3. 

- Đánh giá xong các bộ môn có học sinh cần quan tâm đã theo dõi nhận xét sự 

tiến bộ của học sinh đầy đủ, chi tiết theo yêu cầu biểu mẫu trên office 365 (Thư mục 

gốc 3). 

- TCM báo cáo Sơ kết giữa Học kỳ I.  

- Hoàn thành nội dung theo Công văn 2503/ SGDĐT-GDTrH V/v triển khai 

các giải pháp dạy học, kiểm tra đánh giá học sinh đáp ứng kỳ thi tốt nghiệp THPT 

năm 2025. 

- Phân tích cấu trúc đề tham khảo môn học; thảo luận lựa chọn các chủ đề cần 

dạy cho từng đối tượng học sinh; thảo luận phương pháp dạy học kiểm tra đánh giá 

đáp ứng kì thi tốt nghiệp 2025. 

- Phân công soạn ngân hàng đề bám sát theo cấu trúc, mức độ và nội dung các 

chủ đề trong đề tham khảo để dạy học chính khóa và tăng cường. 

- Chấm bài sửa sai kịp thời kiểm tra giữa kỳ:  

Hạn chế: HS không chuẩn bị đề kiểm tra; GV chưa thống kế được số học sinh 

sai, lỗi cơ bản của HS thuộc 3 Phần của đề khác nhau. 

2. Nền nếp, ATGT: 

- Học sinh không vi phạm quy chế thi  

- Hầu hết các em nghiêm túc thực hiện tốt nội qui 

- Các tập thể lớp có tiến bộ và ổn định được các hoạt động thi đua; 

- Đội TNXK trực ATGT cuối buổi học nghiêm túc. 

Hạn chế: 

Một số học sinh đi xe không có GPLX: 10A2, 3,4,5,7   

3. Cơ sở vật chất 

- Sửa quạt điện các phòng học, GVCN lớp tăng cường bảo quản CSVC; 

- Tổ chức dọn vệ sinh theo lịch thường xuyên; 

4. Y tế: Bình thường, có 09 trường hợp bị sốt. 

5. Công tác khác  

   - Hoàn thành việc rà soát xét thăng hạng 2 năm 2024; báo cáo và các phụ lục 

Công văn 2344/SGDĐT-TCCB.  

- Công đoàn: Triển khai thi đua chào mừng ngày NGVN (Kế hoạch số 29 

ngày 26/10/2024 về việc Phát động đợt thi đua chào mừng Kỷ niệm Ngày Nhà 

giáo Việt Nam, 20/11/1982-20/11/2024); 

- Đoàn Thanh niên: 

+ Tiếp tục triển khai các kế hoạch hoạt động trong chuỗi hoạt động chào mừng 

ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11 Lãnh đạo trường đã duyệt; 

+ Tổng duyệt Văn nghệ biểu diễn đêm 17/11/2024. (Gồm 15 tiết mục) 

- Tổ Văn phòng:  

+ Rà soát hoàn thiện hồ sơ trên office 365; 



+ Cập nhật văn bản về công tác Văn phòng.  

+ Kế toán: Trả lương tháng 11/2024. 

II. Hạn chế:  

 - Một số giáo viên đã hoàn thành hồ sơ trên office 365, tuy nhiên thời gian thể 

hiện trên hệ thống chưa đúng yêu cầu; 

 - Học sinh còn vi phạm nề nếp đi học muộn…. 

 - Các lớp tổ chức dọn vệ sinh chưa tốt. 

B. Kế hoạch công tác tuần 11 (từ 18/11/đến 23/11/2024) 

TT NỘI DUNG CÔNG TÁC 

Người phụ 

trách, 

thực hiện 

Thời 

gian 

hoàn 

thành 

I. Công tác tư tưởng chính trị; tuyên truyền; hoạt động giáo dục; văn bản chỉ đạo. 

1 

CV số: 794/QĐ-SGDĐT ngày 10/11/2024 QĐ-SGD Về 

việc điều chỉnh, bổ sung dự toán chi NSNN năm 2024 để 

thực hiện chi trả các chính sách giáo dục năm 2024 

LĐTr + KT  Theo CV 

2 

CV số: 744/QĐ-SGDĐT ngày 12/11/2024 QĐ-SGD V/v 

bổ sung dự toán chi NSNN năm 2024 để thực hiện điều 

chỉnh lương cơ sở từ 1,8 tr.đ lên 2,34 tr.đ và quỹ tiền 

thưởng năm 2024 theo Nghị định số 73/2024/NĐ-CP ngày 

30/6/2024 của Chính phủ 

Hiệu trưởng + 

KT 
Theo CV 

3 

CV số: 2544/SGDĐT-GDTrH ngày 12/11/2024 Về việc 

thông báo Cuộc thi IOE cấp trường cho học sinh Cấp tiểu 

học và trung học cơ sở năm học 2024-2025 

LĐTr + TTCM+ 

GV môn Tiếng 

Anh 

Theo CV 

4 

CV số: 2553/SGDĐT-TCCB ngày 12/12/2024 Triển khai 

thực hiện Quyết định số 56/2024/QĐ-UBND ngày 

29/10/2024 của UBND tỉnh về ban hành Quy định một số 

nội dung về công tác thi đua, khen thưởng trên địa bàn 

tỉnh Kon Tum 

LĐTr  Theo CV 

5 

CV số: 2554/SGDĐT-VP ngày 12/11/2024 Phối hợp tổ 

chức thực hiện công tác chăm sóc sức khỏe ban đầu tại 

các cơ sở giáo dục trên địa bàn tỉnh 

Thầy Hoàng + 

Tổ Văn phòng + 

GV 

Theo CV 

6 

CV số: 830/TB-PHKT ngày 13/11/2024 Thông báo tuyển 

sinh bồi dưỡng, cấp chứng chỉ theo tiêu chuẩn chức danh 

nghê nghiệp giáo viên Mầm non, Tiểu học, THCS, THPT 

đợt 6 năm 2024 

LĐTr + GV Theo CV 

7 
CV số: 514/BC-SGDĐT ngày 13/11/2024 Báo cáo tình 

hình thực hiện công tác tuần 45 năm 2024 
LĐTr + TTCM Theo CV 

8 

CV số: 13/CTrPH-TĐKT-SGDĐT ngày 13/11/2024 

Chương trình phối hợp giữa ngành Giáo dục và Đoàn 

Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh tỉnh Kon Tum năm 

học 2024-2025 

LĐTr + TTCM 

+ GV 
Theo CV 



 
 

Nơi nhận: 
- LĐTr, VC, NLĐ (theo dõi, thực hiện); 

- Lưu: VT. 

 

 

 

 

 

 

 

9 

CV số: 516/BC-SGDĐT ngày 13/11/2024 Kết quả triển 

khai thực hiện các phong trào thi đua ngành Giáo dục và 

Đào tạo năm 2024 

LĐTr + TTCM 

+ GV 
Theo CV 

10 

CV số:  2561/SGDĐT-VP ngày 13/11/2024 Vv triển khai 

Tháng hành động quốc gia phòng, chống HIV/AIDS năm 

2024 

LĐTr + TTCM 

+ GV 

Trước 

09/12 

11 

CV số: 2566/SGDĐT-GDTrH ngày 13/11/2024 Công văn 

về việc tổ chức góp ý bản mẫu sách giáo khoa cấp THCS, 

THPT 

LĐTr + TTCM 
Trước 

23/11 

12 

CV số: 834/TB-PHKT ngày 14/11/2024 Thông báo tuyển 

sinh bồi dưỡng năng lực tư vấn cho giáo viên phổ thông 

làm công tác tư vấn cho học sinh đợt 2 năm 2024 

LĐTr + TTCM 

+ GV 
Theo CV 

III. Công tác khác 

1 Tổ chức tọa đàm chào mừng ngày NGVN 20/11. 
LĐTr 

Công đoàn 
20/11 

2 

Tiếp tục tuyên truyền và thực hiện CV số: 2186/SGDĐT-

VP ngày 30/9/2024 V/v tiếp tục tăng cường công tác quản 

lý, giáo dục học sinh về an toàn giao thông trong các cơ sở 

giáo dục 

Thầy Hoàng, tổ 

QLHS 

GVCN 

Theo KH 

3 Thực hiện công tác kiểm tra nội bộ tháng 11 (từ 22/11)  LĐTr, tổ TTCM Theo KH 

4 
Tiếp tục tháng thi đua chào mừng ngày Nhà giáo Việt 

Nam 20/11. 

LĐTr 

Công đoàn cơ 

sở 

Đoàn trường 

Theo KH 

5 BCH Đoàn trường tổ chức phân công nhiệm vụ. Đoàn trường Cả tuần 

6 

Báo cáo Lãnh đạo trường theo đúng thời gian quy định  

(Bộ phận cơ sở vật chất, thiết bị y tế, thư viện, văn phòng 

thực hiện theo nhiệm vụ được phân công). 

Tổ Văn phòng  

Tổ CSVC 
Theo KH 

7 
Hoàn thiện báo cáo, phương án bổ nhiệm Chức danh nghề 

nghiệp. 

LĐTr, TTCM, 

Thầy Chi 
Theo KH 

8 
Rà soát, kiểm tra đột xuất việc đi và để xe của học sinh, 

đặc biệt kiểm tra việc học sinh đi xe máy khi chưa đủ tuổi. 

Nề nếp 

GVCN  
Cả tuần 

9 

Tiếp tục tuyên truyền ngày Pháp luật Việt Nam sau ngày 

9/11; Tưởng niệm người mất vì tai nạn giao thông; Tiếp 

tục kiểm tra ATGT tháng 11 khu vực ngoài cổng trường 

LĐTr 

GV, ĐTN, 

Tổ ƯDCNTT 

Cả tuần 


