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Người phụ 

trách, 
thực hiện 

Thời 
gian 
hoàn 
thành 

I. Công tác tư tưởng chính trị; tuyên truyền; hoạt động giáo dục; văn bản chỉ đạo. 

1 

CV số: 2312/SGDĐT-GDTrH ngày 14/10/2024 CV 
định dạng đề thi kỳ thi chọn học sinh giỏi cấp tỉnh lớp 
9 đối với môn KHTN, Lịch sử và Địa lí từ năm học 
2024 - 2025 trên địa bàn tỉnh Kon Tum 

LĐTr + TTCM Theo CV 

2 

CV số: 29/KH-BHXH-SGDĐT ngày 14/10/2024 Kế 
hoạch phối hợp tổ chức Hội nghị tổng kết công tác 
bảo hiểm y tế học sinh, sinh viên trên địa bàn tỉnh 
năm học 2023-2024 

Hiệu trưởng; 
Kế toán; 
GVCN 

Trước 
24/10 

3 
CV số: 2325/SGDĐT-VP ngày 15/10/2024 V/v triển 
khai thực hiện một số nhiệm vụ trọng tâm trong thời 
gian tới 

LĐTr + TTCM 
Theo 
CV 

4 
CV số: 2328/SGDĐT-GDTrH ngày 15/10/2024 Về 
việc tổ chức kiểm tra, đánh giá năm học 2024-2025 
đối với cấp THCS, THPT hệ GDPT 

LĐTr + 
TTCM+ GV 

Trước 
15/01 

5 
CV số: 2329/SGDĐT-QLCL&GDCN ngày 
15/10/2024 V/v hướng dẫn tổ chức các kỳ thi chọn 
học sinh giỏi cấp tỉnh năm học 2024-2025 

LĐTr + 
TTCM+ GV 

Trước 
15/10 

6 
CV số: 661/QĐ-SGDĐT ngày 16/10/2024 Quyết định 
thành lập BTC Hội thi bài giảng E-Learning cấp trung 
học năm học 2024-2025 

LĐTr + 
TTCM+ GV 

Trước 
20/10 

7 
CV số: 11/QPCTT ngày 16/10/2024 V/v lấy ý kiến 
hoàn trả số tiền nộp nhầm vào tài khoản của Quỹ 
phòng, chống thiên tai 

Hiệu trưởng; 
Kế toán; 
GVCN 

Trước 
18/10 

8 

CV số: 659/QĐ-SGDĐT ngày 16/10/2024 Về việc 
khen thưởng tập thể, cá nhân đạt thành tích xuất sắc 
tại Giải bóng chuyền nữ cán bộ, công chức, viên chức, 
người lao động ngành Giáo dục và Đào tạo tỉnh Kon 
Tum chào mừng kỷ niệm 94 năm Ngày thành lập Hội 
Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930 - 
20/10/2024) 

Công đoàn cơ 
sở 

Theo 
CV 

9 

CV số: 2336/SGDĐT-GDTrH ngày 16/10/2024 V/v 
kêu gọi CBQL, giáo viên đăng ký tham gia hỗ trợ dạy 
học trực tuyến cho các trường có điều kiện KTXH 
khó khăn, thiếu giáo viên trên địa bàn tỉnh 

LĐTr + 
TTCM+ GV 

Trước 
19/10 

11 
CV số: 2343/SGDĐT-GDTrH ngày 17/10/2024 Công 
văn đề nghị báo cáo thực trạng, nhu cầu và các điều 

Thầy Hoàng  
Trước 
21/10 



kiện đảm bảo tổ chức dạy học tiếng dân tộc thiểu số 
trong các cơ sở giáo dục phổ thông 

13 

CV số:  2345/SGDĐT-QLCL&GDCN ngày 
17/10/2024 V/v chuyển văn bản số 1761/QLCL-QLT 
ngày 27/09/2024 của Cục Quản lý chất lượng, Bộ 
Giáo dục và Đào tạo 

LĐTr; GV 
Trước 
31/10 

14 
CV số:  2344/SGDĐT-TCCB ngày 17/10/2024 Rà 
soát, triển khai công tác thực hiện thăng hạng chức 
danh nghề nghiệp hạng II và tương đương trở xuống. 

LĐTr; GV  
Trước 
15/11 

15 

CV số:  2349/SGDĐT-TCCB ngày 18/10/2024 B 
triển khai Nghị định số 116/2024/NĐ-CP của Chính 
phủ và Thông tư số 66/2024/TT-BTC của Bộ Tài 
chính 

Hiệu trưởng; 
Kế toán; GV, 

NV 

Theo 
CV 

II. Công tác dạy và học, hoạt động giáo dục môn học 
1 Giáo viên hoàn thành Kế hoạch dạy học, hồ sơ cá nhân 

trên office 365 đến tuần thứ 7. 
TTCM, GV Cả tuần 

 Đánh giá 2 tiết dạy Hội giảng chào mừng ngày 20/10. 
Hai tổ Toán và Ngữ văn. 

TTCM, GV Cả tuần 

2 Nghiên cứu soạn giảng và đăng ký E-Learning về Sở 
GD ĐT, bài học theo tuần.  

LĐTr 
 TTCM, GV 

Theo 
KH 

3 Thu đăng ký đề tài Kế hoạch thi KHKT và ngày Hội 
STEM cấp trường năm học 2024-2025 (theo đường 
link). 

Hiệu trưởng 
GVCN,TCM 

Theo 
KH 

4 Tiếp tục dạy học GDĐP, HĐTrN theo kế hoạch của tổ 
chuyên môn và nhà trường. 

LĐTr 
 TTCM, GV 

Cả tuần 

5 Tổ chức đăng ký TG, HG tuần thứ 7. LĐTr, TTCM, 
GV 

Thứ 7 

6 Tiếp tục tập huấn chuyên môn ra đề kiểm tra các vấn 
để phần mềm trí tuệ nhân tạo tại trường (còn một buổi 
chiều)   

TTCM, GV Chiều 
Thứ 7 

7 Tiếp tục hoàn thiện Kế hoạch dạy học trẻ khuyết tật 
năm học 2024-2025.  

LĐTr 
 TTCM, GV 

Cả tuần 

8 Tổ chức ra đề kiểm tra giữa kỳ theo Kế hoạch của nhà 
trường (kế hoạch tuần 7, tuần 8 duyệt đề, tuần 9 kiểm 
tra). 

LĐTr 
  

GVCN,GVBM 

Theo 
KH 

9 Tổ chuyên môn sinh hoạt tuần theo định kỳ theo 
nghiên cứu bài học. Góp ý về tổ chức dạy học tăng 
cường khối 12 tại trường. 

LĐTr, TTCM, 
GV 

Theo 
KH 

III. Công tác khác 

1 

Tiếp tục tuyên truyền và thực hiện CV số: 
2186/SGDĐT-VP ngày 30/9/2024 V/v tiếp tục tăng 
cường công tác quản lý, giáo dục học sinh về an toàn 
giao thông trong các cơ sở giáo dục 

Thầy Hoàng, 
tổ QLHS 
GVCN 

Theo 
KH 

2 
Tiếp tục khắc phục kết quả sau kiểm tra của CA thành 
phố Kon Tum (15/10) về thực hiện công tác bảo đảm 
trật tự, an toàn giao thông đối với học sinh cấp THPT 

Thầy Hoàng, 
tổ QLHS 
GVCN 

Theo 
KH 



 
 
 

năm học 2024-2025 trên địa bàn tỉnh Kon Tum 

3 
Thường xuyên kiểm tra nền nếp lớp học 
Theo dõi hành vi HS vi phạm ATGT trước cổng 
trường. 

Thầy Hoàng, 
tổ QLHS  
GVCN 

Theo 
KH 

4 
BCH Đoàn trường lên kế hoạch tổ chức đại hội Đoàn 
trường năm học 2024-2025 

Đoàn trường 
 

Cả tuần 

5 
Bộ phận cơ sở vật chất, thiết bị y tế, thư viện, văn 
phòng thực hiện theo nhiệm vụ được phân công. Báo 
cáo Lãnh đạo trường theo đúng thời gian quy định. 

Tổ Văn phòng  
Tổ CSVC 

Theo 
KH 

6 
Chấn chỉnh hồ sơ xếp loại viên chức, thi đua năm học 
2023-2024 nộp về Sở GD ĐT. 

LĐTr, TTCM, 
Thầy Chi 

 


