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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 22 (TỪ NGÀY 24/02/2025 ĐẾN NGÀY 

01/03/2025) 

A. Đánh giá tuần 21 

1. Về hoạt động dạy học 

- Kết quả kỳ thi học sinh giỏi 12 năm học 2024-2025: Đạt 13 giải. 

- Kiểm tra sổ đầu bài học kỳ 1 (văn phòng). 

- Ổn định nề nếp dạy và học. 

- Kiểm tra hồ sơ khuyết tật (nhận xét của GV bộ môn, GVCN, phụ huynh) 

- Chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ hội thi GV dạy giỏi cấp tỉnh năm học 2024-

2025. 

Về hồ sơ trên ofice 365: 

- TCM: Kiểm tra hồ sơ chuyên môn (sáng thứ 2 hàng tuần). 

- Hoàn thành danh sách học sinh cần quan tâm của các tổ chuyên môn. 

- Hoàn thành đơn đăng ký học thêm và ôn thi TN THPT năm 2025. 

2. Nền nếp, ATGT:  
- Tiếp tục hực hiện trang trí hoàn chỉnh trước cổng trường về ATGT. 

- Tổ chức trực ATGT nghiêm túc có chất lượng.  

- Quán triệt thường xuyên về NĐ 168/CP về ATGT. 

-  Kiểm tra sĩ số thường xuyên, báo cáo về Sở GDĐT. 

- Có phương án xử lý về học sinh bỏ học, vắng học. 

3. Về cơ sở vật chất 
- Vệ sinh CSVC đảm bảo dạy học. 

- Khuôn viên trường học xanh, sạch, đẹp. 

4. Về y tế: Trang trí Phòng Y tế, Tuyên truyền về việc phòng chống các loại 

dịch bệnh. 

5. Về công tác khác:  
- Giáo viên nộp Phiếu đánh giá Chuẩn nghề nghiệp của GV. 

- Công bố bảng điểm thi đua hàng tuần của học sinh. 

- Kế toán Kiểm kê CSVC theo phần mềm. 

- Thư viện kiểm kê, rà soát đảm bảo phục vụ nhu cầu của giáo viên và học sinh. 

B. Kế hoạch tuần 22 (từ 24/02/2025 đến 01/03/2025) 

TT NỘI DUNG CÔNG TÁC 
Người phụ trách, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 

I. Công tác tư tưởng chính trị; tuyên truyền; hoạt động giáo dục; văn bản chỉ đạo. 

1 

CV số: 460/SGDĐT-KHTC ngày 16/02/2025 CV-SGD về việc 

đăng ký nhu cầu mua sắm hàng hóa, dịch vụ thuộc danh mục 

hàng hóa, dịch vụ mua sắm tập trung năm 2025 

LĐTr, Kế toán Trước 17/2 

2 

CV số: 461/SGDĐT-KHTC ngày 16/02/2025 CV-SGD V/v 

một số điểm lưu ý trong công tác khóa sổ kế toán cuối năm, lập 

và gửi báo cáo quyết toán, báo cáo tài chính năm 2024 

LĐTr, Kế toán Trước 20/02 

3 
CV số: 66/QĐ-SGDĐT ngày 16/02/2025 Về việc thành lập Hội 

đồng ra đề thi Kỳ thi chọn học sinh giỏi cấp tỉnh lớp 12 năm 
LĐTr Theo CV 



học 2024-2025 

4 

CV số: 68/QĐ-SGDĐT ngày 16/02/2025 Về việc thay đổi nhân 

sự tham gia Hội đồng ra đề thi Kỳ thi chọn Học sinh giỏi cấp 

tỉnh lớp 12, năm học 2024-2025 

LĐTr Theo CV 

5 

CV số: 464/BC-SGDĐT ngày 17/02/2025 Đánh giá kết quả 

kiểm định chất lượng giáo dục, công nhận trường đạt chuẩn 

quốc gia năm 2024 

LĐTr Theo CV 

6 

CV số: 100/TB-CĐKT ngày 17/02/2025 Thông báo phối hợp 

tuyển sinh khoá học bồi dưỡng Kế toán trưởng doanh nghiệp - 

hành chính sự nghiệp 

LĐTr, Kế toán      Trước 10/3 

7 
CV số: 469/BC-SGDĐT ngày 17/02/2025 Báo cáo tình hình 

thực hiện nhiệm vụ tuần 07 năm 2025 
 Theo CV 

8 

CV số: 470/SGDĐT-TCCB ngày 18/02/2025 Rà soát, báo cáo 

nhu cầu giáo viên các cấp học mầm non, phổ thông công lập 

theo từng năm, từng môn học đến năm 2031 

LĐTr Trước 20/02 

9 
CV số: 477/TB-SGDĐT ngày 18/02/2025 Kết quả thi chọn học 

sinh giỏi cấp tỉnh lớp 12, năm học 2024-2025 
LĐTr 

TCM 
Theo CV 

10 

Cv số: 488/TB-SGDĐT ngày 19/02/2025 Thông báo kết luận 

của Giám đốc Sở GDĐT tại Phiên họp giao ban tuần 07 năm 

2025 

LĐTr Theo CV 

11 

CV số: 493/KH-SGDĐT ngày 19/02/2025 Kế hoạch học tập và 

làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh năm 

2025 trong ngành Giáo dục tỉnh Kon Tum 

Thầy Hoàng Theo CV 

12 

Cv số: 495/SGDĐT-TCCB ngày 19/02/2025 Đôn đốc rà soát, 

báo cáo viên chức đủ tiêu chuẩn, điều kiện đề nghị xét thăng 

hạng Chức danh nghề nghiệp giáo viên hạng I các cấp 

LĐTr Trước 18/02 

13 

CV số: 499/KH-SGDĐT ngày 19/02/2025 kế hoạch triển khai 

công tác phòng, chống tham nhũng, tiêu cực (viết tắt là 

PCTNTC) và thực hiện Chỉ thị số 10/CT-TTg ngày 22 tháng 4 

năm 2019 của Thủ tướng Chính phủ năm 2025 

LĐTr Theo CV 

14 
CV số: 506/SGDĐT-GDTrH ngày 19/02/2025 Về việc tăng 

cường quản lý giáo dục trung học 
LĐTr Theo CV 

15 
CV số 540/SGDĐT-GDTrH, ngày 22/02/2025 V/v tổ chức ôn 

thi tốt nghiệp THPT năm học 2024-2025 
LĐTr 

TCM 

Trước ngày 

07/03/2025 

II Công tác chuyên môn dạy và học 

1 Dạy học chính khóa theo Kế hoạch dạy học  Toàn thể GV Theo KH 

2 
Hoàn thành việc lập danh sách học sinh chưa đạt để tổ 

chức đăng ký dạy thêm- học thêm. 
GVCN  Theo KH 

3 
Tiếp tục tổ chức dạy học buổi chiều ôn thi 2 môn Toán và 

Ngữ văn lớp 12, HĐTr nghiệm, GDĐP các khối 10,11. 
TCM + GV Theo KH 

4 Dự giờ, góp ý GV dự thi dạy giỏi cấp tỉnh GV+TCM+BGH Theo KH 

5 
Hoàn thành danh sách học sinh 12 môn lựa chọn thi tốt 

nghiệp THPT 2025 

GV bộ môn+ 

GVCN+ TKHĐ 
Theo KH 



 

 

6 
Thực hiện việc xây dựng Ngân hàng đề kiểm tra thường 

xuyên 
Thầy Thuận+ GV+ 

TTCM 
Theo KH 

7 TCM tự tổ chức kiểm tra trên offic365 Thầy Thuận+ GV+ 

TTCM 
Theo KH 

8 Xây dựng Kế hoạch ôn thi TNTHPT năm 2025 LĐTr 
Trước 

07/3/2025 

9 Họp cha mẹ học sinh khối 12 LĐTr 

GVCN 12 
02/03/2025 

III. Công tác khác 

1 Quán triệt thường xuyên về Thông tư 29 về DT-HT  LĐTr, GV, NV 
Theo Công 

văn 

2 Thực hiện triển khai KTrNB học kỳ II năm học 24-25. LĐTr, tổ TTCM 
Theo Kế 

hoạch 

3 
Tổ chức thực hiện các hoạt động phong trào của buổi 

chiều trong tuần 21. 
LĐTr, GV, NV 

Theo Kế 

hoạch 

4 
Có 01 học sinh vào vòng chung kết tư tưởng phong cách 

Hồ Chí Minh  

LĐTr, các bộ 

phận liên quan 

Theo Kế 

hoạch 

5 
Báo cáo về việc mua sắm sử dụng kinh phí chi thường 

xuyên. 

LĐTr, GVCN, 

kế toán, phụ 

trách thu, đối 

soát. 

Theo Kế 

hoạch 

6 

Kiểm tra việc thực hiện ATGT (trước cổng trường, cam 

kết, các biểu bảng trước cổng trường…).  Tiếp tục tuyên 

truyền về thực hiện an toàn giao thông, trật tự xã hội. 

Thầy Hoàng, Tổ 

QLHS 

Theo Kế 

hoạch 

7 
Quản lý nền nếp học sinh thường xuyên tại các giờ sinh 

hoạt lớp 

Thầy Hoàng, Tổ 

QLHS  

Theo Kế 

hoạch 

8 Kiện toàn các tổ kiêm nhiệm học kỳ II. LĐTr 
Theo Kế 

hoạch 

9 
Tuyên truyền trên Webside nhà trường các ngày lễ, Kế 

hoạch hoạt động.... 

LĐTr 

Tổ ƯDCNTT 

Theo Kế 

hoạch 


