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                                               KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 21 (Học Kỳ 2) 

(Từ ngày 17/02 đến 22/02/2025) 
A. Đánh giá tuần 20 

1. Về hoạt động dạy học 

- Thi học sinh giỏi 12 (ngày 15/2) 

- Kiểm tra sổ đầu bài học kỳ 1 (văn phòng) 

- Ổn định nề nếp dạy và học sau Tết nguyên đán. 

- Kiểm tra hồ sơ khuyết tật (nhận xét của GV bộ môn, GVCN, phụ huynh) 

- Coi thi học sinh giỏi cấp tỉnh 

- Bổ sung hồ sơ GV dạy giỏi cấp tỉnh. 

Tồn tại: sổ đầu bài tuần 19-20 một số lớp ghi, ký chưa đầy đủ. 

Về hồ sơ trên ofice 365: 

- TCM: Kiểm tra hồ sơ chuyên môn . 

- Kiểm tra danh sách học sinh cần quan tâm của các tổ chuyên môn. 

2. Nền nếp, ATGT:  
- Tiếp tục hực hiện trang trí hoàn chỉnh trước cổng trường về ATGT. 

- Tổ chức trực ATGT nghiêm túc có chất lượng.  

- Quán triệt thường xuyên về NĐ 168/CP về ATGT. 

-  Kiểm tra sĩ số thường xuyên, báo cáo về Sở GDĐT. 

- Có phương án xử lý về học sinh bỏ học, vắng học. 

3. Về cơ sở vật chất 
- Hoàn thành kiểm kê CSVC đầu năm Ất tỵ 

- Vệ sinh CSVC đảm bảo dạy học sau tết nguyên đán. 

4. Về y tế: Trang trí Phòng Y tế, Tuyên truyền về việc phòng chống các loại dịch bệnh. 

5. Về công tác khác:  
- Hoàn thành Phiếu đánh giá Chuẩn nghề nghiệp của GV. 

- Công bố bảng điểm thi đua hàng tuần của học sinh. 

- Báo cáo công tác kiểm kê cuối năm tài chính. 

- Kế toán Kiểm kê CSVC theo phần mềm. 

-  Góp ý Dự thảo về kiểm định chất lượng và trường chuẩn quốc gia năm 2025. 

B. Kế hoạch công tác tuần 21- Học kỳ 2( từ ngày 17/02 đến 22/02/2025) 

TT NỘI DUNG CÔNG TÁC 
Người phụ trách, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 

I. Công tác tư tưởng chính trị; tuyên truyền; hoạt động giáo dục; văn bản chỉ đạo. 

1 

CV số: 370/SGDĐT-TCCB ngày 10/02/20225 Chuyển thông 

báo tuyển sinh đi học thạc sĩ, tiến sĩ ở Nhật Bản theo Chương 

trình học bổng Phát triển nguồn nhân lực Việt Nam- Nhật Bản 

LĐTr  Trước 25/2 



(JDS) niên khóa 2025-2028 

2 

CV số: 369/SGDĐT-VP ngày 10/02/2025 V/v rà soát hạ tầng 

công nghệ thông tin để tích hợp và triển khai Hệ thống phần 

mềm Trung tâm điều hành giáo dục 

LĐTr + Kế toán Trước 15/02 

3 

CV số: 374/KH-SGDĐT ngày 10/02/2025 Kế hoạch Phát động 

phong trào thi đua yêu nước ngành Giáo dục và Đào tạo tỉnh 

Kon Tum năm 2025 

LĐTr + CĐCS Theo CV 

4 

CV số: 375/KH-SGDĐT ngày 10/02/2025 Kế hoạch phát động 

Phong trào thi đua đặc biệt chào mừng Đại hội đảng bộ các cấp 

tiến tới Đại hội đại biểu Đảng bộ tỉnh Kon Tum lần thứ XVII, 

Đại hội Thi đua yêu nước tỉnh Kon Tum lần thứ IX, Đại hội đại 

biểu toàn quốc lần thứ XIV của Đảng và Đại hội Thi đua yêu 

nước toàn quốc lần thứ XI 

LĐTr + Chi bộ Theo CV 

5 

CV số: 65/QĐ-SGDĐT ngày 10/02/2025 QĐ-SGD V/v kiện 

toàn tổ tham mưu triển khai Chương trình mục tiêu quốc gia phát 

triển kinh tế - xã hội vùng đồng bào dân tộc thiểu số và miền núi 

giai đoạn 2021-2030, giai đoạn I: Từ năm 2021 đến năm 2025; 

công tác đầu tư cơ sở vật chất đối với các cơ sở giáo dục trực 

thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo 

LĐTr  Theo CV 

6 

CV số: 381/SGDĐT-KHTC ngày 10/02/2025 Về việc báo cáo 

quyết toán kinh phí chi trả các chế độ, chính sách an sinh xã hội 

giáo dục năm 2024 

LĐTr + Kế toán      Trước 18/02 

7 

CV số: 382/SGDĐT-VP ngày 10/02/2025 V/v tuyên truyền 

nhân dịp Xuân Ất Tỵ, kỷ niệm các ngày lễ lớn và sự kiện lịch sử 

quan trọng trong năm 2025 

LĐTr + CĐCS 

Theo CV 

 

 

8 

CV số: 348/SGDĐT-GDTrH ngày 07/02/2025 Về việc đề nghị 

bổ sung hồ sơ đánh giá, xếp loại và công nhận Đơn vị học tập 

cấp tỉnh năm 2024 theo Văn bản Hướng dẫn số 2444/SGDĐT-

QLCLGDCN ngày 29/10/2024 của Sở GDĐT tỉnh Kon Tum 

LĐTr  Trước 12/02 

9 

CV số: 351/SGDĐT-SGDĐT ngày 07/02/2025 KH tổ chức Hội 

nghị quán triệt, triển khai Thông tư số 29/2024/TT-BGDĐT 

ngày 30/12/2024 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định về dạy 

thêm, học thêm 

LĐTr + TTCM Theo CV 

10 
Cv số: 70/TB-PHKT(1) ngày 11/02/2025 Thông báo tuyển sinh 

lớp ôn thi, thi Tin học ứng dụng năm 2025  
GV + NV  



11 

Cv số: 396/SGDĐT-TCCB ngày 11/02/2025 Rà soát, nộp hồ sơ 

cá nhân đối với viên chức đủ tiêu chuẩn, điều kiện đề nghị xét 

thăng hạng Chức danh nghề nghiệp giáo viên hạng I các cấp 

LĐTr + TTCM Trước 18/02 

12 

CV số: 400/SGDĐT-TCCB ngày 11/02/2025 Chuyển thông báo 

Tuyển sinh đào tạo trình độ thạc sĩ - Đợt 1 năm 2025 các ngành 

thuộc Đại học Kinh tế - Đại học Đà Nẵng 

LĐTr + TTCM Theo CV 

13 
Cv số: 401/SGDĐT-VP ngày 11/02/2025 V/v đôn đốc thực hiện 

nhiệm vụ trọng tâm sau kỳ nghỉ Tết Nguyên đán Ất Tỵ 2025 
LĐTr + TTCM + 

GV 
Theo CV 

14 

CV số: 403/SGDĐT-TCCB ngày 11/02/2025 Về việc báo cáo 

tăng, giảm cán bộ thuộc diện quản lý Ban BVCSSK tỉnh nam 

2025 

LĐTr + TTCM Ngày 17/02 

15 

CV số: 67/QĐ-SGDĐT ngày 11/02/2025 Về việc thành lập Hội 

đồng coi thi Kỳ thi chọn học sinh giỏi cấp tỉnh lớp 12, năm học 

2024-2025 

LĐTr + TTCM Ngày 13/02 

16 

CV số: 71/TB-PHKT(1) ngày 11/02/2025 Thông báo Tuyển 

sinh bồi dưỡng, cấp chứng chỉ theo tiêu chuẩn chức danh nghề 

nghiệp giáo viên Mầm non, Tiểu học, THCS, THPT đợt 1 năm 

2025 

LĐTr + GV Theo CV 

17 

CV số: 410/SGDĐT-QLCL&GDCN ngày 12/02/2025 V/v đề 

nghị tham gia góp ý Dự thảo Kế hoạch Kiểm định chất lượng 

giáo dục và công nhận trường đạt chuẩn quốc gia năm 2025 

LĐTr + TTCM + 

GV 
Ngày 18/02 

18 

CV số: 412/BC-SGDĐT ngày 12/02/2025 Báo cáo tình hình 

thực hiện nhiệm vụ tuần 06 năm 2025 (từ ngày 03/02/2025 đến 

ngày 07/02/2025) 

LĐTr + TTCM Theo CV 

19 

Cv số: 413/SGDĐT-VP ngày 12/02/2025 V/v sử dụng mẫu biểu 

trưng (logo) để tuyên truyền kỷ niệm 50 năm Ngày Giải phóng 

miền Nam thống nhất đất nước. 

LĐTr + CĐCS Theo CV 

20 

Cv số: 418/SGDĐT-TCCB ngày 13/02/2025 Chuyển Thông báo 

Tuyển sinh bồi dưỡng, cấp chứng chỉ theo tiêu chuẩn chức danh 

nghề nghiệp giáo viên Mầm non, Tiểu học, THCS, THPT đợt 1 

năm 2025 của Phân hiệu Đại học Đà Nẵng tại Kon Tum 

LĐTr + TTCM Theo CV 

21 
Cv số: 04/GM-THPTKT ngày 13/02/2025 Giấy mời dự Chung 

kết Olympia - các trường trực thuộc 
LĐTr  Ngày 16/02 

22 
Cv số: 424/KH-SGDĐT ngày 13/02/2025 Kế hoạch Công tác 

thông tin đối ngoại ngành Giáo dục và Đào tạo năm 2025 
LĐTr  Theo CV 



23 

CV số: 426/SGDĐT-VP ngày 13/02/2025 Thực hiện các quy 

định của Nghị định số 151/2024/NĐ-CP ngày 15 tháng 11 năm 

2024 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp 

thi hành Luật Trật tự, an toàn giao thông đường bộ 

LĐTr + Văn phòng Theo CV 

24 

CV số: 72/QĐ-SGDĐT ngày 13/02/2025 Về việc thành lập Hội 

đồng chấm thi Kỳ thi chọn học sinh giỏi cấp tỉnh lớp 12, năm 

học 2024-2025 

LĐTr + TTCM Theo CV 

25 

Cv số: 440/KH-SGDĐT ngày14/02/2025 Kế hoạch triển khai 

công tác thi hành pháp luật về xử lý vi phạm hành chính (viết tắt 

là XLVPHC) năm 2025 

LĐTr + TTCM Theo CV 

26 

Cv số: 443/SGDĐT-VP ngày 14/02/2025 V/v tham dự Chương 

trình "Tư vấn tuyển sinh, định hướng học nghề" cho học sinh 

lớp 12, 2025 

LĐTr + GVCN Theo CV 

II. Công tác chuyên môn dạy và học 

1 Dạy học chính khóa theo Kế hoạch dạy học  Toàn thể GV Theo KH 

2 
Hoàn thành việc lập danh sách học sinh chưa đạt để tổ chức 

đăng ký dạy thêm- học thêm. 

GVCN  
Theo KH 

3 
Tổ chức dạy học buổi chiều ôn thi 2 môn Toán và Ngữ văn lớp 

12, HĐTr nghiệm, GDĐP các khối 10,11. 

TCM + GV 
Theo KH 

4 Chấm thi học sinh giỏi Sở GDĐT tổ chức Theo QĐ Theo KH 

5 
Dự giờ, góp ý GV dự thi dạy giỏi cấp tỉnh GV+TCM+BGH 

Theo KH 

6 
Hoàn thành danh sách hs 12 môn lựa chọn thi tốt nghiệp THPT 

2025 

GV bộ môn+ 

GVCN+ TKHĐ 
Theo KH 

7 
Học sinh tư vấn tuyển sinh định hướng học nghề; tại trung tâm 

văn hóa- thể thao tỉnh (310 Duy Tân) 

Thành+ Sơn+ 

Thuận+ GVCN 
Theo KH 

8 
Thực hiện việc xây dựng Ngân hàng đề kiểm tra thường xuyên Thầy Thuận+ GV+ 

TTCM Theo KH 

9 
TCM tự tổ chức kiểm tra trên offic365 Thầy Thuận+ GV+ 

TTCM Theo KH 

III. Công tác khác 

1 
Tổ chức góp ý Dự thảo KĐCL đạt chuẩn quốc gia 2025 nộp về 

Sở GDĐT. 

LĐTr, TTCM Theo Công 

văn 

2 Quán triệt thường xuyên về Thông tư 29 về DT-HT  
LĐTr, GV, NV Theo Công 

văn 

3 Thực hiện triển khai KTrNB học kỳ II năm học 24-25. LĐTr, tổ TTCM Theo Kế 

hoạch 

4 
Tổ chức thực hiện các hoạt động phong trào của buổi chiều trong 

tuần 21. 

LĐTr, GV, NV Theo Kế 

hoạch 



 

 

5 
Triển khai thi bán kết trực tuyến (10 hs) tư tưởng phong cách 

Hồ Chí Minh  

LĐTr, các bộ 

phận liên quan 

Theo Kế 

hoạch 

6 

Báo cáo về việc mua sắm sử dụng kinh phí chi thường xuyên. LĐTr, GVCN, kế 

toán, phụ trách 

thu, đối soát. 

Theo Kế 

hoạch 

7 

Kiểm tra việc thực hiện ATGT (trước cổng trường, cam kết, các 

biểu bảng trước cổng trường…).  Tiếp tục tuyên truyền về thực 

hiện an toàn giao thông, trật tự xã hội. 

Thầy Hoàng, Tổ 

QLHS 

Theo Kế 

hoạch 

8 
Quản lý nền nếp học sinh thường xuyên tại các giờ sinh hoạt lớp Thầy Hoàng, Tổ 

QLHS  

Theo Kế 

hoạch 

9 
Kiện toàn các tổ kiêm nhiệm học kỳ II. LĐTr Theo Kế 

hoạch 


