
 

 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 20 (TỪ NGÀY 10/02/2025 ĐẾN NGÀY 15/2/2025) 

 

A. Đánh giá kế hoạch tuần trước tết nguyên đán 

1. Về hoạt động dạy học 

- Lãnh đạo nhà trường động viên HS giỏi và GV giỏi nhân đầu năm Ất Tỵ 

- Làm hồ sơ cho GV dạy giỏi tỉnh lần X, báo về Sở (trước ngày 10/2) 

- Phát sổ đầu bài học kỳ 2, tại Văn phòng (Cô Hân) 

- Bồi dưỡng HS giỏi 12 (giao bài, đề cho về nghỉ tết ôn tập-bồi dưỡng) 

- Hoạt động trải nghiệm Ngày hội Tết cổ truyền 22/1/2025. Ôn lại truyền thống dân 

tộc. 

- Hoàn thành hồ sơ cấp tổ chuyên môn. Báo cáo sơ kết tổ chuyên môn học kỳ 1 

Về hồ sơ trên ofice 365: 

- Hoàn thành các báo cáo trước trong và sau Tết nguyên đán Ất Tỵ. 
- Tự kiểm tra hồ sơ trên Office, đánh giá, nhận xét góp ý những sai sót. 

- Kiểm tra sổ đầu bài chính khóa dạy buổi thứ 2 tại trường. 

    -    Rút kinh nhiệm về KHKT: 5 đề tài 01 giải Ba, 01 giải Tư, 01 giải STEM  

 2. Nền nếp, ATGT:  

 - Tiếp tục hực hiện trang trí hoàn chỉnh trước cổng trường về ATGT. 

 - Tổ chức trực ATGT nghiêm túc có chất lượng. 

 - Quán triệt thường xuyên về NĐ 168/CP về ATGT 

 -  Kiểm tra sĩ số thường xuyên 

 - Có phương án xử lý về học sinh bỏ học, vắng học. 

 3. Về cơ sở vật chất 

 - Kiểm kê CSVC cuối năm, đầu năm Ất tỵ 

 - Vệ sinh CSVC đảm bảo dạy học sau tết nguyên đán. 

 4. Về y tế: Hoàn thiện Nộp BHYT. 

 5. Về công tác khác:  

  - Phiếu đánh giá Chuẩn nghề nghiệp của GV. 

- Công bố bảng điểm thi đua hàng tuần của học sinh. 

- Báo cáo công tác kiểm kê cuối năm tài chính. 

- Kế toán Kiểm kê CSVC theo phần mềm. 

-  Vệ sinh môi trường sạch sẽ. 

B. Kế hoạch công tác tuần 20 (từ 20/02/2025 đến 26/02/2025) 

SỞ GDĐT TỈNH KON TUM 

TRƯỜNG THPT LÊ LỢI 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
                 Kon Tum, ngày 10 tháng 02 năm 2025 

TT NỘI DUNG CÔNG TÁC 
Người phụ trách, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 

I. Công tác tư tưởng chính trị; tuyên truyền; hoạt động giáo dục; văn bản chỉ đạo. 

1 

CV số: 324/SGDĐT-QLCL&GDCN ngày 05/02/2025  V/v đề 

nghị góp ý đối với Dự thảo Kế hoạch tuyển sinh các cấp học 

mầm non, phổ thông năm học 2025-2026. 

LĐTr + TTCM + 

GV 
Theo CV 

2 

CV số: 325/KH-SGDĐT ngày 05/02/2025  Kiểm tra tình hình 

tổ chức dạy học tại các cơ sở giáo dục sau kỳ nghỉ Tết Nguyên 

đán Ất Tỵ 2025. 

LĐTr + GVCN 

+ GV 
Trước 10/02 

3 

CV số: 326/KH-SGDĐT ngày 05/02/2025  Về việc triển khai 

trang bị tủ sách dùng chung Tài liệu giáo dục địa phương tỉnh 

Kon Tum từ lớp 1 đến lớp 12, năm học 2024-2025. 

LĐTr + GVCN 

+ Thư viện 
Theo CV 



 

4 
CV số: 329/KH-SGDĐT  Kế hoạch công tác phổ biến, giáo dục 

pháp luật năm 2025 
LĐTr + GV Theo CV 

5 

CV số: 330/SGDĐT-GDTrH ngày 06/02/2025 Về việc triển 

khai thực hiện Thông tư số 29/2024/TT-BGDĐT quy định về 

dạy thêm học thêm 

LĐTr + GV Trước 10/02 

2 

CV số: 63/TB-PHKT(1), ngày 06/02/2025 Thông báo phối hợp 

với Đại học Kinh tế - Đại học Đà Nẵng tuyển sinh đào tạo trình 

độ thạc sĩ - Đợt 1 năm 2025 

LĐTr + GV      Theo CV 

3 
CV số: 335/KH-SGDĐT, ngày 06/02/2025 Kế hoạch chuyển 

đổi số ngành Giáo dục và Đào tạo tỉnh Kon Tum năm 2025 

LĐTr + GV +tổ 

CNTT 

Theo CV 

 

 

4 
CV số: 164/KH-SGDĐT ngày 06/02/2025 Kế hoạch Thực hiện 

công tác cải cách hành chính năm 2025  
 Theo CV 

5 

CV số: 347/KH-SGDĐT ngày 07/02/2025 Kế hoạch triển khai 

học bạ số cấp tiểu học, trung học cơ sở, trung học phổ thông và 

giáo dục thường xuyên trên địa bàn tỉnh năm học 2024-2025 

LĐTr + tổ Văn 

phòng 
Theo CV 

6 

CV số: 348/SGDĐT-GDTrH ngày 07/02/2025 Về việc đề nghị 

bổ sung hồ sơ đánh giá, xếp loại và công nhận Đơn vị học tập 

cấp tỉnh năm 2024 theo Văn bản Hướng dẫn số 2444/SGDĐT-

QLCLGDCN ngày 29/10/2024 của Sở GDĐT tỉnh Kon Tum 

LĐTr + tổ 

CNTT 
Trước 12/02 

7 

CV số: 351/SGDĐT ngày 07/02/2025 KH tổ chức Hội nghị 

quán triệt, triển khai Thông tư số 29/2024/TT-BGDĐT ngày 

30/12/2024 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định về dạy thêm, 

học thêm 

LĐTr + TTCM + 

GV 
Theo CV 

8 

CV Số: 280 /SGDĐT-VP V/v triển khai sử dụng hệ thống dạy 

học trực tuyến và bồi dưỡng thường xuyên từ học kỳ 2 năm học 

2024 -2025 trên hệ thống LMS của Ngành. 

LĐTr + TTCM + 

GV 
Theo CV 

9 

KẾ HOẠCH số 369/SG DĐT ngày 09/02/2025 Phát động phong 

trào thi đua yêu nước ngành Giáo dục và Đào tạo tỉnh Kon Tum 

năm 2025 

LĐTr + TTCM + 

GV 
Theo CV 

II. Công tác chuyên môn dạy và học 

1 
GV tự Kiểm tra hồ sơ cá nhân trên ofice 365. Kiểm tra hồ sơ 

khuyết tật trên ofice 365. Báo cáo kết quả học sinh khuyết tật. 

Thầy Thuận, GV, 

Tổ Văn phòng 
Cả tuần 

2 

Tiếp tục triển khai Kế hoạch học trực tuyến  CV số: 247/TB-

SGDĐT ngày 20/12/2024. CV số 280 /SGDĐT-VP V/v triển khai 

sử dụng hệ thống dạy học trực tuyến và bồi dưỡng thường xuyên 

từ học kỳ 2 năm học 2024 -2025 trên hệ thống LMS của Ngành 

LĐTr + TCM + 

VP 
Cả tuần 

3 

 

Tăng cường công tác bồi dưỡng HSG cấp tỉnh năm học 24-25. 

Từ ngày 10/2/2025 
LĐTr + TCM Cả tuần 

4 
Tiếp tục chấn chỉnh kiểm tra SĐB học kỳ I (chính khóa, tăng 

cường, buổi chiều…) 

PHTr + Tổ Văn 

phòng 
Cả tuần 

5 
Điều chỉnh chuyên môn và Dạy học theo PPCT học  kỳ 2 (Tuần 

20) 
Toàn thể GV 

Tổ chuyên 

môn 

6 

- Rà soát lại hồ sơ giáo viên giỏi lần X 

- Gặp mặt đầu năm động viên GV giỏi và HS giỏi. 

- Kiểm tra lại việc ôn tập hs giỏi 

 Ngày thi hs giỏi 12 (ngày15/2/2025) 

LĐTr + TCM + 

+ HS 

 

Ngày 8/2. 

Ngày 8/2 



 

 
 

7 
Hội thảo trực tuyến Thông tư 29 vào ngày 12/2 (1 buổi sáng) (TP: 

BGH, TT,TP) 
LĐTr Ngày 11/2 

8 Kiểm tra thư viện, phòng TNTH  

Thầy Thuận, 

Nhân viên, 

GVBM 

Cả tuần 

9 Kiểm tra Hoạt động trải nghiệm- Hướng nghiệp; GD địa phương 
Thầy Thuận, 

GVCN+ Tổ CM 
Buổi chiều 

III. Công tác khác 

1 

Rà soát kiểm tra lại hồ sơ cuối năm 2024. Hồ sơ xếp loại viên 

chức cuối năm 2024. Chuẩn nghề nghiệp. 

Kiểm tra Quyết toán kinh phí, kiểm tra CSVC… 

Các bộ phận 
Theo Kế 

hoạch 

2 
Tiếp tục kiểm tra việc hoàn thành công tác kiểm tra nội bộ tháng 

học kỳ I. Triển khai KTrNB học kỳ II năm học 24-25. 
LĐTr, tổ TTCM 

Theo Kế 

hoạch 

3 

Tiếp tục triển khai kết quả các lớp tập huấn của Sở GDĐT. 

- Hoạt động trải nghiệm. 

- Hội thảo cấp Sở về ôn thi tốt nghiệp THPT. 

LĐTr, GV, NV 
Theo Kế 

hoạch 

4 
Triển khai thi bán kết trực tuyến (10 hs) tư tưởng phong cách Hồ 

Chí Minh  

LĐTr, các bộ 

phận liên quan 

Theo Kế 

hoạch 

5 

Hoàn thành BHYT của học sinh, báo cáo trước Hội đồng GD LĐTr, GVCN, kế 

toán, phụ trách 

thu, đối soát. 

Theo Kế 

hoạch 

6 

Kiểm tra việc thực hiện ATGT (trước cổng trường, cam kết, các 

biểu bảng trước cổng trường…).  Tiếp tục tuyên truyền về thực 

hiện an toàn giao thông, trật tự xã hội tết dương lịch. 

Thầy Hoàng, Tổ 

QLHS 

Theo Kế 

hoạch 

7 
Ổn định nền nếp giảng dạy học kì II năm học 2024-2025 sau tết 

nguyên đán. 
GVCN lớp 

Theo Kế 

hoạch 

8 
Kiện toàn đánh giá Chuẩn thi đua của Nhà trường. 

TTCM, VC 
Theo Kế 

hoạch 

9 

Công đoàn: Nắm bắt diễn biến tư tưởng của viên chức sau tết 

nguyên đán. 

Đoàn trường:  

- Tiếp tục thực hiện Cuộc thi trực tuyến về học tập làm theo tư 

tưởng đạo đức phong cách HCM vòng bán kết 

- Chuẩn bị kế hoạch Hội trại 26/3 

LĐTr, các bộ 

phận liên quan 

Đoàn trường 

Công đoàn 

Đoàn trường 

Theo Kế 

hoạch 

 


