
 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 18  

(TỪ NGÀY 06/01/2025 ĐẾN NGÀY 11/01/2025) 
 

A. Đánh giá kế hoạch tuần 17 

A. Đánh giá tuần 17 

1. Về hoạt động dạy học 

- Hoàn thành Chấm bài, vào điểm kiểm tra cuối kỳ 1. 

- Tham gia tập huấn hoạt động trải nghiệm, hướng nghiệp (20 gv, từ ngày 

2/5/2025): Yêu cầu báo cáo kết quả tập huấn về Lãnh đạo nhà trường; Kiện toàn 

môn học HĐ Trải nghiệm theo con người và chương trình hiện có. 

- Dự hội thảo ôn thi THPT 2018 tại trường PTDTNT tỉnh do Sở tổ chức: 

Yêu cầu báo cáo 

kết quả Hội thảo về Lãnh đạo nhà trường. Triển khai kế hoạch tại tổ chuyên môn. 

Về hồ sơ trên ofice 365 

- Tự kiểm tra hồ sơ trên Office, đánh giá, nhận xét góp ý những sai sót. 

- Kiểm tra sổ đầu bài chính khóa dạy buổi thứ 2 tại trường. 

- Về Khoa học kỹ thuật và Stem 
 - Tiếp tục quan tâm tích cực hơn về KHKT: 5 đề tài,  Phụ trách thầy Thành, 

thầy Điệp, cô Diện, cô Vân, cô Hoa; Stem: Cô Chung, thầy Bảo + Tổ Sử tư vấn.Thẩm 

định ngày 3/1. Chấm ngày 10,11/1.  

 - Chuẩn bị Poster của cuộc thi nộp nội dung sản phẩm về thầy Thuận PHT.  

 * Về hồ sơ trên office 365: 

 - Hoàn chỉnh Kế hoạch cá nhân, TTCM, LĐTr.  

 - Hoàn chỉnh tài khoản học sinh trên địa bàn thành phố Kon Tum. Triển khai 

học onlei. 

 - Hoàn thành giải TDTT cấp trường năm học 2024-2025. 

 - Hoàn thiện đăng ký giải TDTT cấp tỉnh. 

2. Nền nếp, ATGT:  

 - Tiếp tục hực hiện trang trí hoàn chỉnh trước cổng trường về ATGT. 

 - Tổ chức trực ATGT nghiêm túc có chất lượng. 

3. Về cơ sở vật chất 

- Thầy Tâm phụ trách tiếp nhận bộ âm thanh Sở cấp. 

- Phân công, bảo quản đảm bảo an toàn. 

- Lớp bảo quản CSVC đảm bảo dạy học. 

4. Về y tế: Hoàn thiện Nộp BHYT. 

5. Về công tác khác:  

  Hoàn chỉnh hồ sơ: 

SỞ GDĐT TỈNH KON TUM 

TRƯỜNG THPT LÊ LỢI 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
                 

Kon Tum, ngày 06 tháng 01 năm 2025 



  - Quy chế khen thưởng + Danh sách khen thưởng năm 2024. 

- Điều chỉnh bảng điểm thi đua hàng tuần của học sinh. 

- Chuẩn bị chu đáo phòng dạy môn Địa (Chi+ Thiện+ Hiếu) 

- Báo cáo công tác kiểm kê cuối năm tài chính. 

- Công khai tài chính CSVC cuối năm 2024. 

- Quyết toán kinh phí cuối năm 2024. 

B. Kế hoạch công tác tuần 18 (từ 06/01/2025 đến 11/01/2025) 

TT NỘI DUNG CÔNG TÁC 

Người phụ 

trách, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn 

thành 

I. Công tác tư tưởng chính trị; tuyên truyền; hoạt động giáo dục; văn bản chỉ đạo. 

1 

CV số: 2977/SGDĐT-TTS ngày 30/12/2024 Về việc thông 

báo Kế hoạch thanh tra năm 2025 của Sở Giáo dục và Đào 

tạo 

LĐTr + TCM + 

VP 
Theo CV 

2 

CV số: 2978/SGDĐT-GDTrH ngày 30/12/2024 Về việc 

thông báo thay đổi địa điểm tổ chức thi đấu môn Bơi tại 

Giải thể thao học sinh tỉnh Kon Tum năm 2025 

LĐTr +Tổ 

TDTT 
Theo CV 

3 
CV số: 640/BC-SGDĐT ngày 31/12/2024 Báo cáo tình 

hình thực hiện công tác tuần 52 năm 2024 
LĐTr 

Theo CV 

 

 

4 

CV số: 2985/SGDĐT-VP ngày 31/12/2024 Vv phân công 

cán bộ, công chức, viên chức trực cơ quan Sở GDĐT 

trong dịp nghỉ Tết Dương lịch năm 2025 

LĐTr 
Trước 

01/01 

5 

CV số: 2994/SGDĐT-QLCL&GDCN ngày 31/12/2024 

V/v đăng ký chỉ tiêu tuyển sinh các lớp đầu cấp năm học 

2025-2026  

LĐTr 
Trước 

04/01 

6 

CV số: 154/KH-SGDĐT ngày 31/12/2024 Kế hoạch tinh 

giản biên chế công chức, viên chức Sở Giáo dục và Đào 

tạo năm 2025 

LĐTr + GV, NV Theo CV 

7 

CV số: 5619/STC-QLG-CS ngày 31/12/2024 V/v hướng 

dẫn bổ sung và quản lý tài khoản đăng nhập Phần mềm 

Tổng kiểm kê tài sản công 

LĐTr + KT+ 

GV 

Trước 

23/12 

8 

CV số: 2996/SGDĐT-GDTrH ngày 01/01/2025 Về việc 

báo cáo, cung cấp số liệu phục vụ cuộc họp triển khai nội 

dung 02, Tiểu dự án 2, Dự án 5 Chương trình mục tiêu 

quốc gia phát triển kinh tế - xã hội vùng đồng bào dân tộc 

thiểu số và miền núi 

LĐTr 

Trước 

01/

01 

9 

CV số: 162/KH-SGDĐT ngày 01/01/2025 Kế hoạch Tổ 

chức Hội nghị đánh giá công tác dạy học, hỗ trợ học sinh 

có năng lực còn hạn chế 

LĐTr + TCM Theo CV 



10 

CV số: 260/TB-SGDĐT ngày 01/01/2025 Thông báo Kết 

luận của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo tại Phiên họp 

giao ban Tuần 52 năm 2024 

LĐTr + TCM Theo CV 

B. Công tác chuyên môn dạy và học 

1 

GV tự Kiểm tra hồ sơ cá nhân trên ofice 365. Kiểm tra hồ 

sơ khuyết tật trên ofice 365. Báo cáo kết quả học sinh khuyết 

tật 

GV, Tổ Văn 

phòng 
Cả tuần 

2 
Tiếp tục triển khai Kế hoạch học trực tuyến  CV số: 247/TB-

SGDĐT ngày 20/12/2024. 

LĐTr + TCM + 

VP 
Cả tuần 

3 

 

GV củng cố luyện tập các sản phẩm STEM, KHKT với học 

sinh. Tăng cường công tác bồi dưỡng HSG cấp tỉnh năm học 

24-25.  

 

 

LĐTr + TCM 

 

Cả tuần 

4 
Tiếp tục chấn chỉnh kiểm tra SĐB học kỳ I (chính khóa, tăng 

cường, buổi chiều…) 

PHTR + Tổ Văn 

phòng 
Cả tuần 

5 

- Tham gia thực hiện theo CV số: 162/KH-SGDĐT ngày 

01/01/2025 Kế hoạch Tổ chức Hội nghị đánh giá công tác 

dạy học, hỗ trợ học sinh có năng lực còn hạn chế 

- Báo cáo kết quả hội thảo ôn tập K12 theo Kế hoạch (có 

danh sách đại diện) 

TTCM + GVCC 9/1/2025 

6 
Thống kê điểm theo biểu mẫu cá nhân thực hiện theo đường 

link và ofice 365  
GV 

Hết ngày 

7/1 

7 Báo cáo kết quả tấp huấn HĐTN theo CT 2018 TTCM + GVCC 
Hết ngày 

7/1 

8 
Hoàn thiện Kế hoạch cá nhân và TCM ở HK I.  Báo cáo kết 

quả theo dõi học sinh tiến bộ học kỳ I. 

TTCM + GV, 

NV 
Cả tuần 

9 Tổ chức thi học sinh giỏi cấp trường.  LĐTr + TTCM 
Chủ nhật 

12/1/2024 

10  
Thực hiện thi KHKT cấp tỉnh: Số:23 /TB- SGDĐT ngày 

3/1/2025 

LĐTr + TTCM

  

Trước ngày 

8/1/2025 

III. Công tác khác 

1 

Hoàn thành các kế hoạch cuối năm 2024. Hồ sơ xếp loại 

viên chức cuối năm 2024. 

Quyết toán kinh phí, kiểm tra CSVC… 

Các bộ phận 
Theo Kế 

hoạch 

2 
Tiếp tục hoàn thành công tác kiểm tra nội bộ tháng 12 (từ 

1/12). Triển khai KTrNB học kỳ II năm học 24-25. 
LĐTr, tổ TTCM 

Theo Kế 

hoạch 

3 

Triển khai kết quả các lớp tập huấn của Sở GDĐT. 

- Hoạt động trải nghiệm. 

- Hội thảo cấp Sở về ôn thi tốt nghiệp THPT. 

LĐTr, GV, NV 
Theo Kế 

hoạch 

4 

Báo cáo Lãnh đạo trường theo đúng thời gian quy định  (Bộ 

phận cơ sở vật chất, thiết bị y tế, thư viện, văn phòng thực 

hiện theo nhiệm vụ được phân công) 

LĐTr, các bộ 

phận liên quan 

Theo Kế 

hoạch 



 
 

5 
Chuyển khoản tiền thưởng GV, NV. Hoàn thành BHYT của 

học sinh, báo cáo trước Hội đồng GD 

LĐTr, GVCN, 

kế toán, phụ 

trách thu, đối 

soát. 

Theo Kế 

hoạch 

6 

Kiểm tra việc thực hiện ATGT (trước cổng trường, cam kết, 

các biểu bảng trước cổng trường…).  Tiếp tục tuyên truyền 

về thực hiện an toàn giao thông, trật tự xã hội tết dương 

lịch. 

Thầy Hoàng, Tổ 

QLHS 

Theo Kế 

hoạch 

7 
Công tác GVCN lớp (môn lựa chọn lớp 12; quản lý lớp học 

tăng cường; việc kết hợp với BĐDCMHS lớp, ATGT…; 
GVCN lớp 

Theo Kế 

hoạch 

8 
Chủ động theo đánh giá viên chức học kì I năm học 24-25 

theo Chuẩn thi đua của Nhà trường. 
TTCM, VC 

Theo Kế 

hoạch 

9 

Công đoàn: Nắm bắt diễn biến tư tưởng của viên chức để 

điều chỉnh kịp thời. 

Đoàn trường:  

- Tiếp tục thực hiện Cuộc thi trực tuyến về học tập làm theo 

tư tưởng đạo đức phong cách HCM 

- Tham gia cuộc thi tài năng học sinh ngày 9/1 do tỉnh đoàn 

tổ chức 

- Tham gia ngày hội Bánh chưng xanh do địa phương tổ 

chức 

LĐTr, các bộ 

phận liên quan 

Đoàn trường 

Công đoàn 

Theo Kế 

hoạch 


