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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 17 (TỪ NGÀY 30/12/2024 ĐẾN NGÀY 04/01/2025) 
1. * Về hoạt động dạy học 
- Thao giảng, Hội giảng theo Kế hoạch  
 Tiếp tục Ôn tập kiểm tra cuối kỳ I theo cấu trúc đề kiểm tra minh họa. Duyệt đề và tổ chức  
 kiểm tra theo lịch thứ 6 và thứ 7 tong tuần. 
- Rà soát kiểm tra các cột điểm trên hệ thống sổ điểm điện tử. 
- * Về Khoa học kỹ thuật và Stem 
 - Gửi đề tài về sở ( KHKT: 5 đề tài,  Phụ trách thầy Thành, thầy Điệp, cô Diện, cô Vân, cô Hoa; 
Stem: Cô Chung, thầy Bảo + Tổ Sử tư vấn). 
 - Họp rút kinh nghiệm khâu tổ chức. 
 * Về hồ sơ trên office 365: 
 Hoàn chỉnh Kế hoạch cá nhân, TTCM, LĐTr.  
 Tiếp tục hoàn chỉnh tài khoản học sinh trên địa bàn thành phố Kon Tum. 
2. Nền nếp, ATGT:  
 - Thực hiện trang trí hoàn chỉnh trước cổng trường về ATGT 
 - Tổ chức trực ATGT nghiêm túc có chất lượng 
3. Về cơ sở vật chất 
- Thầy Tâm phụ trách tiếp nhận bộ âm thanh Sở cấp. 
- Phân công, bảo quản đảm bảo an toàn. 
- Lớp bảo quản CSVC đảm bảo dạy học. 
4. Về y tế: Nộp BHYT, tập huấn chuyên môn tại Sở GDĐT 
5. Về công tác khác:  
 - Quy chế khen thưởng + Danh sách khen thưởng năm 2024. 
 - Điều chỉnh bảng điểm thi đua hàng tuần của học sinh. 
B. Kế hoạch công tác tuần 17 (từ 30/12/đến 04/01/2025) 

TT NỘI DUNG CÔNG TÁC 
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thực hiện 
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I. Công tác tư tưởng chính trị; tuyên truyền; hoạt động giáo dục; văn bản chỉ đạo. 

1 
CV số: 2911/SGDĐT-VP ngày 23/12/2024 Gia hạn giá trị thẻ 
bảo hiểm y tế và nơi đăng kí khám chữa bệnh ban đầu năm 
2025 

LĐTr 
GVCN,GV,NV

  
Theo CV 

2 
CV số: 2914/SGDĐT-GDTrH ngày 23/12/2024 Về việc thực 
hiện khảo sát xây dựng báo cáo Giáo dục Ngoại ngữ thường 
niên năm 2024 

LĐTr 
 Thầy Thuận 

Trước 28/12 

3 
CV số: 2915/SGDĐT-VP ngày 23/12/2024 Tiếp tục tăng 
cường công tác phòng, chống bệnh sởi 

LĐTr 
 Đoàn trường 

Theo CV 

4 
CV số: 2918/SGDĐT-TCCB ngày 23/12/2024 Đề nghị khen 
thưởng công tác bảo đảm ATGT năm 2024 

LĐTr 
Thầy Điệp 

Trước 25/01 

5 
CV số: 917/QĐ-SGDĐT ngày 24/12/2024 QĐ về việc thành 
lập Ban Quản trị học bạ số cấp Tiểu học ngành Giáo dục và 
Đào tạo tỉnh Kon Tum từ năm học 2024 - 2025 

LĐTr 
 

Theo CV 

6 

CV số: 2927/SGDĐT-GDTrH ngày 24/12/2024 V/v tham dự 
Hội nghị tập huấn hiệu trưởng trường THCS, THPT về tăng 
cường tổ chức và quản lý thực hiện Chương trình Giáo dục phổ 
thông 2018 

Hiệu trưởng Trước 27/12 



7 
CV số: 2928/SGDĐT-VP ngày 24/12/2024 Vv cử giáo viên và 
học sinh tham gia sự kiện truyền thông "Vì cộng đồng không 
ma túy" trên địa bàn tỉnh Kon Tum 

LĐTr 
Đoàn trường 

Trước 
25/12 

8 
CV số: 2931/SGDĐT-GDTrH ngày 24/12/2024 Về việc hướng 
dẫn tham gia đăng ký trực tuyến tại Giải Thể thao học sinh tỉnh 
Kon Tum năm 2025 

LĐTr 
Tổ TDTT 

Trước 3/01 

9 

CV số: 919/QĐ-SGDĐT ngày 25/12/2024 QĐ Về việc thành 
lập Ban tổ chức Hội thảo "Nâng cao chất lượng dạy học, kiểm 
tra, đánh giá học sinh lớp 12 đáp ứng kỳ thi tốt nghiệp THPT 
năm học 2024-2025" 

Hiệu trưởng 
 

Theo CV 

10 
CV số: 2936/SGDĐT-GDTrH ngày 25/12/2024 Về việc thực 
hiện khảo sát trực tuyến theo Văn bản số 7790/BGDĐT-
ĐANN ngày 09/12/2024 của Bộ Giáo dục và Đào tạo 

LĐTr 
 

Trước 
30/12 

11 

CV số: 2937/SGDĐT-VP ngày 25/12/2024 V/v tuyên truyền 
một số nội dung trọng tâm về chủ trương sắp xếp, đổi mới tổ 
chức bộ máy hệ thống chính trị tinh gọn, hoạt động hiệu lực, 
hiệu quả 

LĐTr 
Thầy Hoàng 

Theo CV 

12 
CV số: 2939/SGDĐT-TCCB ngày 25/12/2024 V/v triển khai 
khảo sát nhu cầu đào tạo tại Liên bang Nga diện Hiệp định giai 
đoạn 2025-2030 

GV, Nhân viên 
Trước 
28/12 

13 
CV số:  163/KH-SGDĐT ngày 26/12/2024 Hội nghị đánh giá 
kết quả thực hiện nhiệm vụ năm 2024, triển khai nhiệm vụ 
trọng tâm năm 2025 trên lĩnh vực giáo dục và đào tạo 

LĐTr 
 

Trước 
30/12 

14 
CV số: 927/QĐ-SGDĐT ngày 26/12/2024 Quyết định giao số 
lượng người làm việc trong các đơn vị sự nghiệp công lập trực 
thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo năm 2024 

LĐTr 
Kế toán 

Theo CV 

15 

CV số 2953/SGDĐT  ngày 26/12/2024 ,V/v triệu tập cán bộ 
quản lý, giáo viên các cơ sở giáo dục tham gia Hội nghị bàn 
thảo lấy ý kiến việc xây dựng học liệu, phát triển các từ điển 
tiếng DTTS điện tử gồm các tiếng Ba Na, Gia Rai, Xơ Đăng, 
Giẻ Triêng trên địa bàn tỉnh Kon Tum 

Cô Y Thúy Ngà 30/12/2024 

16 
BÁO CÁO số 629/SGDĐT,  ngày 26/12/2024 Kết quả việc rà 
soát viên chức theo vị trí việc làm tại các đơn vị trực thuộc 
năm học 2024-2025. 

LĐT + Thầy Chi  28/12/2024 

17 

CV Số: 2966 /SGDĐT-GDTrHV/v ngày 28/12/2024 tổ chức 
Hội thảo nâng cao chất lượng dạy học, kiểm tra, đánh giá học 
sinh lớp 12 đáp ứng kỳ thi tốt nghiệp THPT năm học 2024 - 
2025 

LĐT+ GV+ NV 4/1/2025 

18 
CV số 2704 Số: /BHXH-TST ngày 26/12/2024, V/v đôn đốc 
nộp danh sách tham gia BHYT và chuyển nộp tiền đóng BHYT 
học sinh 

LĐT+ GV+ NV 30/12/2024 

19 
CV Số: 2957/SGDĐT-GDTrH V/v thông báo quyết định phê 
duyệt bổ sung sách giáo khoa sử dụng trong cơ sở giáo dục phổ 
thông 

LĐT+ GV+ NV 30/12/2024 

B. Công tác chuyên môn dạy và học 

1 
GV tự Kiểm tra hồ sơ cá nhân trên ofice 365. Kiểm tra hồ sơ 
khuyết tật trên ofice 365. 

 Cả tuần 

2 
Tiếp tục triển khai Kế hoạch học trực tuyến  CV số: 247/TB-
SGDĐT ngày 20/12/2024. 

 Cả tuần 

3 Củng cố luyện tập các sản phẩm STEM, KHKT với học sinh.  Cả tuần 

4 
Tiếp tục chấn chỉnh kiểm tra SĐB học kỳ I (chính khóa, tăng 
cường, buổi chiều…) 

 Cả tuần 

5 Dự hội thảo ôn tập K12 theo Kế hoạch (có danh sách đại diện)  4/1/2025 
6 Sửa bài, Nhập điểm, thống kê điểm theo biểu mẫu    Hết ngày 4/1 



Kon Tum, ngày 30 tháng 12 năm 2024 

 

7 Dự tấp huấn HĐTN theo CT 2018  
2/1 đến ngày 

5/1 

III. Công tác khác  

1 
Hoàn thành các kế hoạch cuối năm 2024 
Quyết toán kinh phí, kiểm tra CSVC… 

Các bộ phận 
Theo Kế 

hoạch 

2 Tiếp tục hoàn thành công tác kiểm tra nội bộ tháng 12 (từ 1/12)  LĐTr, tổ TTCM 
Theo Kế 

hoạch 

3 
Triển khai các lớp tập huấn của Sở GDĐT 
- Hoạt động trải nghiệm. 
- Hội thảo cấp Sở về ôn thi tốt nghiệp THPT. 

LĐTr, GV, NV 
Theo Kế 

hoạch 

4 
Báo cáo Lãnh đạo trường theo đúng thời gian quy định  (Bộ phận 
cơ sở vật chất, thiết bị y tế, thư viện, văn phòng thực hiện theo 
nhiệm vụ được phân công) 

LĐTr, các bộ 
phận liên quan 

Theo Kế 
hoạch 

5 Nộp tiền BHYT của học sinh chậm nhất là ngày 30/12 
LĐTr, GVCN, kế 

toán, phụ trách 
thu, đối soát. 

Theo Kế 
hoạch 

6 

Kiểm tra việc thực hiện ATGT (trước cổng trường, cam kết, các 
biểu bảng trước cổng trường…).  Tiếp tục tuyên truyền về thực 
hiện an toàn giao thông, trật tự xã hội tết dương lịch. 
Lập TỜ TRÌNH Về việc đề nghị khen thưởng công tác bảo đảm 
an toàn giao thông năm 2024 

Thầy Hoàng, Tổ 
QLHS 

Theo Kế 
hoạch 

7 
Ổn định nền nếp giảng dạy học kì II năm học 2024-2025 đến tết 
nguyên đán. 

GVCN lớp 
Theo Kế 

hoạch 

8 
Chủ động đánh giá viên chức học kì I năm học 24-25 theo Chuẩn 
thi đua 

TTCM, VC 
Theo Kế 

hoạch 

9 

Công đoàn: Nắm bắt diễn biến tư tưởng của viên chức để điều 
chỉnh kịp thời 
Đoàn trường:  
- Tiếp tục thực hiện Cuộc thi trực tuyến về học tập làm theo tư 
tưởng đạo đức phong cách HCM 
- Tham gia cuộc thi tài năng học sinh ngày 9/1 do tỉnh đoàn tổ 
chức 
- Tham gia ngày hội Bánh chưng xanh do địa phương tổ chức 

LĐTr, các bộ 
phận liên quan 
Đoàn trường 
Công đoàn 

Theo Kế 
hoạch 


