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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 16 (TỪ NGÀY 23/12/2024 ĐẾN NGÀY 28/12/2024) 

A. Đánh giá tuần 15 

1. Về hoạt động dạy học 

 - Thao giảng, Hội giang theo Kế hoạch  

 - Tổ chức kiểm tra kỳ I (Duyệt đề kiểm tra, kiểm tra theo lịch). 

 - Tiếp tục Ôn tập kiểm tra cuối kỳ I theo cấu trúc đề kiểm tra minh họa. 

 - Vào điểm kiểm tra thường xuyên kỳ 1. 

Về Khoa học kỹ thuật và Stem: 

 - Chấm KHKT và Stem ( ngày 17/12). 

 - Gửi đề tài về sở ( KHKT: 4 đề tài; Stem: 12C2,12C4, 10A7). 

 - Họp rút kinh nghiệm khâu tổ chức. 

 Về hồ sơ trên office 365: 

 Tổ trưởng thường xuyên kiểm tra GV của tổ. 

2. Nền nếp, ATGT 

3. Về cơ sở vật chất 

 - Tiếp nhận bộ âm thanh Sở cấp. 

 - Phân công, bảo quản đảm bảo an toàn. 

 - Lớp bảo quản CSVC đảm bảo dạy học. 

4. Về y tế 

5. Về công tác khác 

B. Kế hoạch công tác tuần 16 (từ 23/12/đến 28/12/2024) 

TT NỘI DUNG CÔNG TÁC 
Người phụ trách, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn 

thành 

I. Công tác tư tưởng chính trị; tuyên truyền; hoạt động giáo dục; văn bản chỉ đạo. 

1 

CV số: 860/QĐ-SGDĐT, ngày 16/12/2024 Quyết định về việc 

tặng danh hiệu thi đua cho các tập thể, cá nhân các đơn vị thuộc 

và trực thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo năm học 2023-2024 

LĐTr 

Danh sách kèm 

theo 

Theo CV 

2 

CV số: 2842/SGDĐT-GDTrH, ngày 16/12/2024 Về việc triển 

khai Cuộc thi "Học sinh, sinh viên với ý tưởng khởi nghiệp" lần 

thứ VII (SV_STARTUP- lần thứ VII) 

LĐTr 

Đoàn trường 

Trước 

03/01 

3 

CV số: 2851/SGDĐT-GDTrH, ngày 17/12/2024 Về việc đăng 

ký thành phần tham gia Tập huấn Khởi nghiệp với chủ đề: "Siêu 

hiệu suất cho Khởi nghiệp và Khởi sự kinh doanh" 

LĐTr 

Đoàn trường 

Trước 

19/12 

 

 

4 

 

 

CV số: 01./KH-ĐKTr, ngày 17/12/204 , Vv kế hoạch tiến hành 

kiểm tra dạy thêm học thêm tại trường THPT Kon Tum                                                                                                                   

LĐTr 

Thầy Đạt cô 

Trinh Cô Ngọc 

Trước 

20/12 

5 

CV số: 02/CV-ĐKTr ngày 17/12/2024 về thông báo thời gian 

làm việc trực tiếp tại các đơn vị 

LĐTr 

Thầy Đạt cô 

Trinh Cô Ngọc 

Trước 

18/12 

6 

CV số: 899/QĐ-SGDĐT ngày 17/12/2024 Quyết định về việc 

thành lập Ban biên soạn Đề án "Tổ chức xét thăng hạng chức 

danh nghề nghiệp hạng II và tương đương trở xuống tại các đơn 

vị trực thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo" năm 2025 

Hiệu trưởng 
Trước 

31/12 

7 

CV số:2849/SGDĐT-GDTrH ngày 17/12/2024 Công văn tiếp 

tục đẩy mạnh việc giảm thiểu tình trạng tảo hôn và hôn nhân cận 

huyết thống trong các cơ sở giáo dục trên địa bàn tỉnh 

LĐTr 

Công đoàn 
Theo CV 



8 

CV số: 6817/UBND-HTĐT, ngày 17/12/2024 V/v kêu gọi các 

tổ chức, cá nhân, cơ quan, đơn vị,... đóng chân trên địa bàn thành 

phố chung tay cùng với Ủy ban nhân dân thành phố thực hiện 

trang trí phục vụ đón Tết Nguyên đán Ất Tỵ năm 2025 

GV, Nhân viên Theo CV 

9 
CV số: 612/BC-SGDĐT ngày 1812/2024 Báo cáo tình hình thực 

hiện công tác tuần 50 năm 2024 
LĐTr 

 
Theo CV 

10 

CV số: 244/TB-SGDĐT ngày 18/12/2024 Kết luận của Giám 

đốc Sở Giáo dục và Đào tạo tại Phiên họp giao ban Tuần 50 năm 

2024 Về CNTT và chuyển đổi số. 

LĐTr 

 
Theo CV 

11 

CV số:2873/SGDĐT-VP, ngày 18/12/2024 V/v nghỉ tết Âm 

lịch, nghỉ lễ Quốc khánh, nghỉ lễ ngày Chiến thắng 30/4 và ngày 

Quốc tế lao động 01/5 năm 2025 đối với cán bộ, công chức, viên 

chức và người lao động ngành Giáo dục 

GV, Nhân viên Theo CV 

12 
CV số: 2879/SGDĐT-GDTrH ngày 19/12/2024 Văn bản về việc 

góp ý dự thảo Đề án nâng cao GDPT THCS 
GV, Nhân viên 

Trước 

21/12 

13 

CV số:  2642/BHXH-TST ngày 19/12/2024 V/v gia hạn giá trị 

thẻ bảo hiểm y tế và nơi đăng ký khám chữa bệnh ban đầu năm 

2025 

GV, Nhân viên, 

học sinh 
Theo CV 

14 

CV số: 904/QĐ-SGDĐT, ngày 20/12/2024 QĐ-SGD Về việc 

điều chỉnh mã nguồn chi NSNN năm 2024 để thực hiện quỹ tiền 

thưởng năm 2024 theo Nghị định số 73/2024/NĐ-CP ngày 

30/6/2024 của Chính phủ 

LĐTr 

Kế toán 
Theo CV 

15 

CV số: 247/TB-SGDĐT ngày 20/12/2024 Thống báo Kết luận 

của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo tại Phiên họp giao ban 

Tuần 50 năm 2024 về ứng dụng công nghệ thông tin và chuyển 

đổi số trong công tác quản lý và dạy học 

LĐTr 

 
Theo CV 

16 

CV số: 2890/SGDĐT-KHTC ngày 20/12/2024 CV-SGD V/v 

thực hiện chế độ tiền thưởng theo Nghị định số 73/2024/NĐ-CP 

ngày 30/6/2024 của Chính phủ 

LĐTr 

Kế toán 
Theo CV 

17 

CV số: 1177/YDCT-PHCN ngày 20/12/2024 Thông báo giới 

thiệu chức danh, chữ ký của Phó Giám đốc Bệnh viện Y dược 

cổ truyền - Phục hồi chức năng tỉnh Kon Tum 

LĐTr 

 
Theo CV 

II. Hoạt động chuyên môn dạy và học  

1 
Tiếp tục duyệt đề và tổ chức kiểm tra học kỳ I  LĐTr 

GV, NV 
Theo CV 

2 
Triển khai Kế hoạch học trực tuyến  CV số: 247/TB-SGDĐT 

ngày 20/12/2024. 
LĐTr 

GV, NV 
Theo CV 

3 Nộp sản phẩm STEM, KHKT về Sở GDĐT TKHĐ Theo CV 

4 Kiểm tra SĐB học kỳ I (chính khóa, tăng cường, buổi chiều…) Tổ Văn phòng Theo CV 

5 
Dự giờ các tiết ôn tập K12 theo Kế hoạch LĐTr 

TTCM 

Theo Kế 

hoạch 

6 
Sửa bài, Nhập điểm, thống kê điểm theo biểu mẫu   LĐTr 

GV, TTCM 

Theo Kế 

hoạch 

7 GV tự Kiểm tra hồ sơ cá nhân trên ofice 365. Kiểm tra hồ sơ 

khuyết tật trên ofice 365. 
GV, TTCM 

Theo Kế 

hoạch 

III. Công tác khác (tuần QLHS về Noel) 

1 Hoàn thành các chứng từ cuối năm 2024 
Các bộ phận 

Theo Kế 

hoạch 

2 Tiếp tục hoàn thành công tác kiểm tra nội bộ tháng 12 (từ 1/12)  
LĐTr, tổ TTCM 

Theo Kế 

hoạch 

3 Triển khai các lớp tập huấn của Sở GDĐT 
LĐTr, GV, NV 

Theo Kế 

hoạch 



 

 

4 Báo cáo Lãnh đạo trường theo đúng thời gian quy định  (Bộ phận 

cơ sở vật chất, thiết bị y tế, thư viện, văn phòng thực hiện theo 

nhiệm vụ được phân công) 

LĐTr, các bộ 

phận liên quan 

Theo Kế 

hoạch 

5 Nộp tiền BHYT của học sinh chậm nhất là ngày 20/12 

LĐTr, GVCN, kế 

toán, phụ trách 

thu, đối soát. 

Theo Kế 

hoạch 

6 Kiểm tra việc thực hiện ATGT (trước cổng trường, cam kết, các 

biểu bảng trước cổng trường…) 
Thầy Hoàng, Tổ 

QLHS 

Theo Kế 

hoạch 

7 GVCN quản lý học sinh ngoài giờ về thực hiện an toàn trật tự 

Noel, giáng sinh (tốt đời, đẹp đạo) 
GVCN lớp 

Theo Kế 

hoạch 


