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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 15  

(TỪ NGÀY 16/12/2024 ĐẾN NGÀY 21/12/2024) 
 

A. Đánh giá tuần 14 

1. Hoạt động dạy và học, hoạt động giáo dục môn học 

- Các tổ ra đề cương ôn tập kiểm tra cuối kỳ 1 theo kế hoạch của nhà trường. 

- Ra đề kiểm tra cuối kỳ 1 ( ngày 17/12 nộp). 

- Day học sinh giỏi khối 12 ( chiều thứ 7). 

- Khắc phục tình trạng ghi số đầu bài tuần 13. 

- Theo dõi học sinh cần quan tâm ( chú ý trọng môn tiếng anh, số lượng tăng). 

- Tổ chức thi GVDG cấp trường 8 GV (thứ 5 và thứ 6): Đạt 100%  

Khoa học kỹ thuật và Stem: 

- Gv đã gửi báo cáo KHKT về thầy Thuận và Stem về thầy Chi. 

- Thông báo danh sách giám khảo. 

- Phân công giám khảo chấm bài. 

- Chuyển bài về từng giám khảo để chấm. 

- Chuẩn bị điều kiện về CSVC để chấm KHKT và Stem ngày 17/12. 

- Họp GVCN thông báo biết về Kế hoạch và chuẩn bị. 

Về hồ sơ trên office 365: 
- Tổ trưởng thường xuyên kiểm tra GV của tổ. 

- Biên bản kiểm tra đăng trên 0ffice để Sở kiểm tra. 

Về Hội thi GV dạy giỏi cấp trường: 
- Giám khảo đã gửi hồ sơ về thư ký. 

- Tổng hợp và công bố kết quả. 

2. Nền nếp, ATGT 

- Hầu hết các em nghiêm túc thực hiện tốt nội qui. 

- Các tập thể lớp có tiến bộ và ổn định được các hoạt động thi đua. 

- Đội TNXK trực ATGT cuối buổi học nghiêm túc. 

- GV trực thường xuyên, kiểm tra việc đi xe đến trường đủ độ tuổi. 

- Khi tham gia giao thông trên xe máy, mô tô có mũ bảo hiểm. 

3. Cơ sở vật chất 

- Thường xuyên sửa quạt điện các phòng học, GVCN lớp tăng cường bảo quản 

CSVC, khu vực xung quanh phòng học; 

- Tổ chức dọn vệ sinh theo lịch thường xuyên; 

- Tiếp nhận bộ âm thanh Sở Giáo dục Đào tạo Kon Tum cấp. 

4. Lao động, Y tế: 

- Lớp trực quét dọn vệ sinh đảm bảo. 

- Y tế: Bình thường. 

Hạn chế: HS hút thuốc xả tàn nhiều nhà vệ sinh nam. Cần quét dọn tránh nghẹt 

nước và tăng cường kiểm tra. 

5. Công tác khác  

- Công đoàn: phát động chào mừng ngày thành lập quân đội nhân dân VN 22/12 

- Tài chính: Vận động HS đóng hoàn thành tiền phụ đạo đợt 2. 



B. Kế hoạch công tác tuần 15 (từ 16/12/đến 21/12/2024) 

TT NỘI DUNG CÔNG TÁC 

Người phụ 

trách, 

thực hiện 

Thời 

gian 

hoàn 

thành 

I. Công tác tư tưởng chính trị; tuyên truyền; hoạt động giáo dục; văn bản chỉ đạo. 

1 

CV số: 2782/SGDĐT-TCCB ngày 09/12/2024 Tham dự 

Hội thảo xây dựng chế độ phụ cấp trong các cơ sở giáo dục 

công lập 

LĐTr 

Kế toán 

Trước 

11/12 

2 

CV số: 2784/SGDĐT-GDTrH ngày 09/12/2024 Về việc 

thông báo Khóa bồi dưỡng, tập huấn nâng cao năng lực tổ 

chức dạy học, kiểm tra, đánh giá cho cán bộ quản lí, giáo 

viên tiếng Anh phù hợp với đối tượng học sinh và từng cấp 

học năm học 2024-2025 

LĐTr 

Tổ Ngoại ngữ 
Theo CV 

3 

CV số: 583/BC-SGDĐT ngày 10/12/2024 Kết quả triển 

khai thực hiện Kết luận số 1883-KL/TU ngày 10 tháng 6 

năm 2024 của Ban Thường vụ Tỉnh ủy, tháng 11 năm 2024  
LĐTr 

Theo CV 

 

 

4 

CV số: 590/BC-SGDĐT ngày 11/12/2024 Báo cáo tình 

hình thực hiện công tác tuần 49 năm 2024 
LĐTr 

Tổ CM thực 

hiện 

Theo CV 

5 

CV số: 3952/SKHĐT-XTĐT ngày 11/12/2024 Mời tham 

dự Tập huấn Khởi nghiệp với chủ đề: "Siêu hiệu suất cho 

Khởi nghiệp và Khởi sự kinh doanh"  

LĐTr 

Đoàn trường 

Trước 

19/12 

6 

CV số: 2799/SGDĐT-QLCL&GDCN ngày 11/12/2024 

V/v đôn đốc rà soát đối tượng sinh viên là người DTTS 

đang học tại các cơ sở giáo dục đại học, cao đẳng công lập 

hệ chính quy. 

LĐTr 
Trước 

10/12 

7 

CV số: 242/TB-SGDĐT ngày 11/12/2024 Thông báo Kết 

luận của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo tại Phiên họp 

giao ban Tuần 49 năm 2024 

LĐTr 

Tổ CM thực 

hiện 

Theo CV 

8 

CV số: 2803/SGDĐT-VP ngày 11/12/2024 V/v triển khai 

Cuộc thi trực tuyến "Tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng, 

đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh" năm học 2024-2025 do 

Bộ Giáo dục và Đào tạo tổ chức 

LĐTr 

Đoàn trường 

Trước 

20/12 

9 
CV số: 592/BC-SGDĐT ngày 11/12/204 Vv báo cáo kết 

quả việc thực hiện kết luận thanh tra năm 2024 
LĐTr Theo CV 

10 

CV số: 887/QĐ-SGDĐT ngày 12/12/2024 Về việc thành 

lập Tổ phục vụ, bảo vệ và y tế làm nhiệm vụ tại Giải thể 

thao học sinh tỉnh Kon Tum năm 2025 

LĐTr 

Cô Thùy Y tế 
Theo CV 

11 

CV số: 2806/SGDĐT-GDTrH ngày 12/12/2024 Về việc 

tăng cường công tác phòng, chống đuối nước trẻ em, học 

sinh trên địa bàn tỉnh 

LĐTr 

GVCN 

Trước 

16/01 

12 
CV số:  2807/SGDĐT-VP ngày 12/12/2024 V/v phối hợp 

báo cáo kết quả triển khai thực hiện Kế hoạch số 935/KH-
LĐTr Theo CV 



UBND ngày 04/4/2022 của UBND tỉnh Kon Tum, năm 

2024 

13 
CV số: 27/TTr ngày 12/12/2024 Vv thông báo kết thúc việc 

theo dõi, đôn đốc thực hiện các kết luận thanh tra năm 2024 
LĐTr 

Trước 

17/12 

14 
CV số: 2809/SGDĐT-KHTC ngày 12/12/2024 CV-SGD 

Vv các chỉ tiêu thuộc lĩnh vực giáo dục dự kiến năm 2025 
LĐTr Theo CV 

15 

CV số: 2812/SGDĐT-GDTrH ngày 12/12/2024 Công văn 

cử đại biểu tham dự tập huấn kỹ năng trợ giúp cho người bị 

bạo lực trên cơ sở giới 

LĐTr 

Danh sách kèm 

theo 

Theo CV 

16 

CV số: 2813/SGDĐT-VP ngày 12/12/2024 Vv triển khai 

thực hiện Đề án Truyền thông phòng, chống tác hại của 

rượu, bia đến năm 2030 

LĐTr 

GV, NV 

Trước 

16/12 

17 

CV số: 891/QĐ-SGDĐT ngày 13/12/2024 Quyết định về 

việc phân công công tác đối với ông Võ Văn Đại 

LĐTr 

Thầy Võ Văn 

Đại, thực hiện 

Theo CV 

II. Công tác dạy và học 

1 GV hoàn thành Kế hoạch dạy học đến tuần 15 TTCM, GV Cả tuần 

2 Bồi dưỡng học sinh giỏi TTCM, GV Cả tuần 

3 Kiểm tra office 365 của tổ chuyên môn LTTr+ TTCM Cả tuần 

4 Nhận đề kiểm tra cuối kỳ 1 
TTTCM+ Ban 

CM 

Ngày 

17/12 

5 Photo đề kiểm tra Vy+ Hân 
Ngày 

18/12 

6 Chuẩn bị Hội trường, phân công người thực hiện 

Thuận+ Gv+ 

nhân viên+ 

Lớp trực 

Trước 15 

giờ ngày 

16/12 

7 Trưng bày sản phẩm 
HS+ 

GVHD+GVCN 

Sáng 

sớm 

17/12 

8 Họp Ban giám khảo chấm KHKT và Stem BGH+ G khảo 

Sau họp 

liên tịch 

sáng thứ 

2 

9 Chấm KHKT và Stem Ban G khảo 

7 giờ 30 

ngày 

17/12 

đến khi 

hoàn 

thành 

10 Tổ chức kiểm tra cuối kì I 
LTTr 

GV, NV 
Theo KH 

11 Kiểm tra hồ sơ khuyết tật trên ofice 365. LTTr Cả tuần 



 

 

GVCN, GV 

trực tiếp giảng 

dạy 

III. Công tác khác 

1 
Chi tiền dạy học tăng cường HT+ Kế toán+ 

Thủ quỹ 
 

2 Hoàn thành các chứng từ cuối năm 2024 Các bộ phận  

3 
Tiếp tục hoàn thành công tác kiểm tra nội bộ tháng 12 (từ 

1/12)  
LĐTr, tổ TTCM Theo KH 

4 Tham gia các lớp tập huấn LĐTr, GV, NV Theo KH 

5 

Báo cáo Lãnh đạo trường theo đúng thời gian quy định  

(Bộ phận cơ sở vật chất, thiết bị y tế, thư viện, văn phòng 

thực hiện theo nhiệm vụ được phân công). 

LĐTr, các bộ 

phận liên quan 
Theo KH 


